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Consideraciones

La Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas es un
organismo autéonomo, con personalidad juridica y patrimonio propio, que
tiene como objeto la proteccion, respeto, defensa, observancia,
promocion, estudio y divulgacion de los derechos humanos.

A través de este documento se pretende como objetivo fundamental dar
absoluta transparencia a la gestion y el desempeno de la administracion
de los bienes muebles e inmuebles que constituyen el patrimonio de la
Comision, teniendo como estrategia para alcanzar dicho objetivo, la
instrumentacion de normas y procedimientos dirigidos a prevenir la
discrecionalidad de las personas servidoras publicas en el registro, control
y bajas de los bienes muebles, asi como el impulso de una mejora
regulatoria que al mismo tiempo facilite la actividad de la Comision,
garantizando la aplicacion de los controles indispensables a que se
sometera el registro, afectacion, disposicion final y desincorporacion de
los bienes muebles al servicio de la Comisidn, con base en las facultades
qgue le otorga la normatividad en la materia.

Por lo anteriormente expuesto, hemos tenido a bien expedir el siguiente:
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Manual para la Administracion de los Bienes de la
Comisidon de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- La presente norma es de observancia obligatoria para todo el personal de la Comisiéon de
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas y tiene por objeto establecer los bienes que constituyen el
patrimonio del Ente; asi como las bases para regular la adquisicion, el dominio, registro, administracion,
control, posesidn, uso, aprovechamiento, valuacioén, vigilancia, desincorporacion, desafectacion y
destino final, previstas en la Ley de Bienes del Estado de Zacatecas y sus Municipios, las disposiciones
emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), asi como de las reglas que
precise lalegislacion en la materia.

Para efectos administrativos la persona servidora publica que ostente la Coordinacién Administrativa,
tendra la facultad parainterpretar este documento.

Articulo 2.- Para los efectos de interpretaciony aplicacion del presente manual, se entendera por:

I
Il
1.
IV.

V.
VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

X1

XIV.

XV.

Comision: Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas;

Presidente: Persona que preside la Comision de Derechos Humanos;

Consejo: Consejo Consultivo de la Comision de Derechos Humanos;

Coordinador Administrativo: Persona titular de la Coordinacion Administrativa de la
Comisidn de Derechos Humanos;

OIC: Organo Interno de Control de la Comisién de Derechos Humanos;

Comité: Comité de Bienes de la Comisidn de Derechos Humanos;

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

Bienes de dominio privado: Comprenden el conjunto de bienes y derechos de los bienes
gue no estdn destinados al servicio publico o uso comun y son susceptibles de gravarse
y enajenarse;

Dictamen de no utilidad: Documento elaborado por el responsable de los recursos
materiales en el que se describe el bien y se exponen las razones que motivan su
desincorporaciéon del patrimonio del ente;

Dictamen Técnico: Documento en el que se describe el bien, sus caracteristicas técnicas
incluyendo los desperfectos, descomposturas y/o dafios, asi como el costo de su
reparacion y/o sustitucion.

Desincorporacion: Acto mediante el cual un bien deja de formar parte del patrimonio del
ente;

Afectacion: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona o servicio
determinado;

Reversion: Procedimiento administrativo mediante el cual, un bien se reincorpora al
patrimonio del Ente;

Avalud: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es
asimismo un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;

y
UMA: Unida Medida de Actualizacion.

Articulo 3.- A falta de disposicion expresa en este manual o en las demas disposiciones que de esta se
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deriven, se aplicaran en lo conducente la Ley de Bienes del Estado de Zacatecas y sus Municipios, el
Codigo Fiscal del Estado de Zacatecas y sus Municipios, la Ley de Procedimiento Administrativo del
Estado y Municipios de Zacatecas, el Cddigo Civil del Estado de Zacatecas y el Cdédigo de
Procedimientos Civiles para el Estado de Zacatecas.

Articulo 4.- El Consejo de la Comisidon aprobara los lineamientos y manuales que se requieran para la
administracion de los bienes y entrardn en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacion.

Capitulo Il
Comité de Bienes de la Comisién de Derechos Humanos

Articulo 5.- La Comisidon debera disponer la constitucion de un Comité conforme a su Ley, cuya
integracidony funcionamiento se sujetard a lo previsto en el presente capitulo.

Articulo 6.- El Comité se integrara:
I La personatitular de la Secretaria Ejecutiva;
. La personatitular de la Coordinacion Administrativa;
1. La personaresponsable del Departamento de Recursos Materiales;
IV. La personatitular de la Coordinacién de Asuntos Juridicos, con derecho avozy novotoy
V. La persona titular del Organo Interno de Control, con derecho a voz y no a voto.

Enlos casos delas fracciones |, Il y Ill tendran derecho a voz y voto.

Capitulo Il
Administracion de Bienes Muebles

Articulo 7.- La Coordinacion Administrativa realizard anualmente una planeacidn, programacion y
presupuestacion de la adquisicion, construccion, reconstruccién, adaptacion, conservacion,
mantenimiento, asi como reparaciones de los bienes muebles e inmuebles del ente, mismo que se hara
llegar ala persona titular del ente en el mes de julio para que sea contemplado en el presupuesto del afio
proximo siguiente.

Articulo 8.- Serd responsabilidad de la Coordinacion Administrativa a través del departamento de
recursos materiales, la adquisicion de los bienes necesarios para la prestacion de los servicios publicos
del ente, compatible con sus fines;

Articulo 9.- La Coordinacién Administrativa a través del departamento de recursos materiales emitird
las disposiciones administrativas necesarias a las que se sujetara el personal de la Comisidén para el uso,
resguardo y aprovechamiento de los bienes.

Articulo 10.- El Comité emitird los acuerdos por los que se determine el destino de los bienes.

Articulo 11.- En caso de enajenar bienes, esto se realizard sujetdndose a las reglas y procedimientos
establecidos en la Ley de Bienes del Estado de Zacatecas y sus Municipios, asi como del Consejo
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Nacional de Armonizacion Contable.

Articulo 12.- Es responsabilidad de la Coordinacion Administrativa llevar un inventario de los bienes
muebles e inmuebles del ente, mismo que contendra la clasificacion de cuentas y subcuentas con base a
los catalogos de bienes de la Ley de Contabilidad.

Articulo 13.- Sera responsabilidad de la Coordinacion Administrativa tramitar ante el Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio los actos juridicos y administrativos que acrediten la situacion juridica
delosinmuebles del ente.

Articulo 14.- La persona titular de la Coordinacion Administrativa deberd actualizar periédicamente el
valor catastral de sus bienes inmuebles, mediante avaluo anual emitido por la Direccién de Catastro y
Registro Publico de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado, debiendo reflejarlo en los
informes contable-financieros que corresponda presentar a la Legislatura del Estado.

Articulo 15.- La Comisidn podra celebrar convenios de colaboracion en materia de conservacion,
recuperacion, restauracion y mejoramiento de los bienes inmuebles, asi como asesoramiento en juicios
y controversias administrativas, civiles y penales en los que esté involucrado dicho inmueble.

Articulo 16.- Serd responsabilidad del departamento de recursos materiales el contar con un inventario
en un sistema electrénico y documental, que contenga la informacion respecto de su patrimonio, el cual
deberdrevisary actualizar por lo menos dos veces al afio.

Articulo 17.- La adquisicion de bienes inmuebles, su arrendamiento, construccién, reconstruccion,
adaptacion, conservacion y mantenimiento, requerira de un estudio, proyecto o programa, que deberd
ser aprobado por el Consejo.

Articulo 18.- Para satisfacer los requerimientos de adquisiciones y arrendamientos de bienes inmuebles
se deberd observar las bases siguientes:
l. Verificar si el requerimiento de bienes corresponde al programa y presupuesto anual
aprobadoy alaautorizacion presupuestal de inversion;
1. Tomar en cuenta la justificacion, suficiencia presupuestal y las prioridades relacionadas
consus planesy programas;
1. Ponderar la cuantia y las cualidades de los bienes solicitados segun sus caracteristicas y
en su caso, su ubicacidn, asicomo las necesidades a cubrir, y
IV. Revisar el inventario y catdlogo del patrimonio existente y disponible.

Articulo 19.- El Organo Interno de Control en el dmbito de sus competencias, podra realizar tareas de
control y vigilancia a efecto de revisar el cumplimiento de los requisitos y obligaciones sefialados en la
Ley de Bienes del Estado de Zacatecas y sus Municipios para los actos de administracidn de los bienes
dela Comision.

Capitulo VI
Actos de Administraciéon de Alta, Verificacidn y Registro en el
Inventario de Bienes

Articulo 20.- Los bienes adquiridos deberdn estar registrados mediante el Catdlogo de Bienes
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conformado a partir del Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el Sistema de Contabilidad
Gubernamental.

Articulo 21.- Tratdndose de bienes muebles, la persona responsable de los recursos materiales debera
asignarles un numero de inventario progresivo que tenga por objeto facilitar su control. Asi mismo,
generara controles de los inventarios que deberan llevarse en forma documental o electrénica y los
numeros serdn congruentes con los que aparezcan en los bienes.

Articulo 22.- Las personas servidoras publicas de la Comisidn, invariablemente deberan firmar el
resguardo de los bienes que les sean asignados para el desarrollo de sus funciones y serdn responsables
delbuenusoy conservacion de los mismos.

El resguardo deberd incluir invariablemente la informacidn siguiente:
l. El numero consecutivo correspondiente al resguardo;
1. El nombre completo, cargo y adscripcion de la persona servidora publica a la que estén
adscritos los bienes;
1. La descripcion detallada de los bienes que amparan el resguardo, en el que se incluirdn
su numero de inventario;

V. Las observaciones relativas al estado de los bienes, y

V. Las firmas de las personas servidoras publicas que resguardan los bienes muebles, la
persona responsable del departamento de los recursos materiales, asi como de su
titular.

Articulo 23.- Serd responsabilidad de la persona resguardante notificar por escrito a la Coordinacion
Administrativa de cualquier descompostura, modificacion o alteracidén que le ocurra a los bienes bajo su
resguardoy delos cuales es responsable.

Articulo 24.- Los bienes bajo el resguardo de las personas servidoras pUblicas de la Comisién, en ningun
caso y por ningun motivo, podran ser destinados por éstos a fines distintos a los del cumplimiento de
sus funciones, por lo que no deberan ser objeto de préstamos, transferencias, donaciones o de
cualquier otro acto juridico que limite su uso, aprovechamiento o dominio, salvo en los casos
expresamente autorizados por el Consejo.

Articulo 25.- La persona responsable de los recursos materiales al realizar las revisiones a los
inventarios, debera reportar a su superior los bienes que a su consideracion requieran reparacion,
sustitucion o deban desincorporarse del patrimonio del ente.

Articulo 26.- El valor de los bienes, al momento de efectuar su alta en los inventarios, serd el relativo a su
adquisicidon, y en momentos posteriores su valor serd el mismo valor original, menos la depreciaciéon
acumulada y/o las pérdidas por deterioro acumuladas.

Articulo 27.- Las personas servidoras publicas que por cualquier motivo se retiren de la Comisién,
deberan entregar los bienes que se encuentran bajo su resguardo a la persona que le indique la
Coordinacidon Administrativa, dentro de los formatos de entrega-recepcidon correspondientes.

Articulo 28.- Cuando una persona servidora publica que por cualquier motivo se retire de la Comisidn
deberd entregar los bienes que se encuentren bajo su resguardo a la persona responsable de los
recursos materiales, a mas tardar el Ultimo dia que laboren para esta Comisidon, con el objeto de llevar a
cabo laliberacién delos resguardos correspondientes.
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Los bienes entregados seran verificados fisicamente por la persona responsable de los recursos
materiales, haciendo constar las anomalias detectadas, retirando el mobiliario y equipo para
conservarlo bajo su cuidado en las areas que sean destinadas para tal fin, entregando a la persona
servidora publica en ese mismo acto el documento de liberacidn del resguardo correspondiente, en el
cual incluirdn, ademas de la descripcion de los bienes, la fecha y hora en que se expide, la firma de la
persona servidora publica que entrega asi como de la que expide la liberacidén y de ser el caso, las
observaciones que procedan respecto del estado en que los bienes son entregados.

El personal de recursos materiales se abstendra de otorgar la liberacion de los resguardos cuando no le
sean entregados materialmente los bienes respectivos, manifestando pérdida o sustraccion, en este
caso levantard un acta circunstanciada y deberd solicitar la intervencién del Organo Interno de Control
para de ser el caso, seinicie un procedimiento que determine las responsabilidades que procedan.

Capitulo V
Destino Final y Desincorporaciéon de Bienes Muebles

Articulo 29.- Para desincorporar bienes muebles, la persona responsable de los recursos materiales
solicitara los dictdmenes técnicos, avaluos, informacion sobre adeudos pendientes en su caso para
conformar el expediente que integre al Dictamen de No Utilidad que se le presentara al Comité para su
autorizacion.

Articulo 30.- Cuando el valor del bien exceda de veinticinco veces la UMA en su valor anual, se
presentard un Acuerdo del Comité que incluird el Dictamen de No Utilidad al Consejo para que éste,
mediante un Acuerdo declare la desincorporacion del bien del patrimonio del ente. Cuando el valor del
bien no exceda el monto anterior, su desincorporacidon serd autorizada por el Comité a partir del
Dictamen de No Utilidad que presentara la persona responsable los de recursos materiales, emitiendo
éste un Acuerdo, justificando las razones de su desincorporacion, documento que serd integrado al
expediente correspondiente.

Articulo 31.- El Comité, solo operaré la desincorporacion de bienes muebles en los siguientes supuestos:

l. Cuando se trate de bienes no utiles;

1. Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar actas
como constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas en las
disposiciones legales aplicables;

1. Cuando se trate de bienes que por su estado fisico o caracteristicas técnicas no resulten
utiles o funcionales para el servicio a que se encuentren destinados;

V. Cuando los costos de mantenimiento del bien justifiquen su sustitucidon por otro similar, y

V. Cuando su valor no exceda de veinticinco veces la UMA en su valor anual

Articulo 32.- El Comité procedera a examinar la informacion del bien a desincorporar y elaborard un
acuerdo en el que determinara el destino final del bien a través de una desincorporacidn del patrimonio
del ente.

Articulo 33.- En el caso de los vehiculos, podrd procederse a su desincorporacion cuando ocurra alguna
delas siguientes circunstancias siguientes:

l. Que cuente con al menos quince anos desde su adquisicion;

Il Que tenga al menos 400,000 kildbmetros de recorrido;
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1.
IV.

Que por sus condiciones mecanicas no sea segura su utilizacion; o
Que haya sido robado o dictaminado como pérdida total por la aseguradora respectiva
en caso de siniestro.

Articulo 34.- El destino final de los bienes cuya desincorporacidn se apruebe por el Consejo los cuales
podran ser la enajenacion o la destruccioén, de conformidad con las circunstancias que razonadamente
se expongan en el acuerdo del mismo Comité.

Capitulo VI
Enajenaciéon de Bienes de la Comisién

Articulo 35.- La Coordinacion Administrativa a través de la persona responsable de los recursos
materiales, debera realizar para la autorizacion del Consejo, el expediente con la propuesta de destino
final y desincorporacién del bien a través de la enajenacidn, el cual debera contener los siguientes

documentos:
l.
Il.
1.
V.

V.
V1.
VII.

Identificacion del bien con sunumero de inventario;

Motivos, necesidades sociales y econdmicas que justifiquen su destino especifico;
Acuerdo del Comité para que sea desincorporado a través de la enajenacion;

La exhibicion del original o copia de la factura o cualquier otro documento idéneo que
acredite la propiedad,;

Valor comercial del bien mueble;

Documento de baja de placas y no adeudos en caso de vehiculos, y

Especificar lamodalidad de enajenacidon a que se sujetara el bien a desincorporar.

Articulo 36.- Para el caso de los vehiculos, el Consejo determinard el precio minimo de enajenacion
correspondiente de la siguiente manera:

VIII.

XI.

Aplicar la Guia ABC (Libro Azul) edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de
establecer el precio promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio
deventay el precio de compra dividido entre dos;

Multiplicar el factor de vida util por el precio promedio obtenido,

Tratandose de los vehiculos cuyos precios de compra y venta no aparezcan en la guia
ABC (Libro Azul), su valor esta determinado mediante avaluo.

La vigencia del avaluo no podrd ser menor a ciento ochenta dias naturales y sera
determinada por el propio valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de que dicha vigencia, asi como de los precios minimos, deberd comprender
cuando menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o la invitaciéon
acuando menos tres personas.

Cuando los vehiculos no estén en condiciones de operacion y por su estado fisico se consideren como
desecho ferroso vehicular, la determinacion de su precio minimo debera obtenerse conforme el avalio

respectivo.

Articulo 37.- La enajenacion se regirad por las reglas del derecho civil, respetando el destino que motivd
su desincorporacion. Los recursos gque se obtengan derivados de la enajenacién, deberan ser
manejados conforme a las reglas de disciplina financiera, responsabilidad hacendaria y contabilidad
gubernamental vigentes.
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Articulo 38.- La Coordinacion Administrativa podra determinar y establecer las normas, directrices y
procedimientos para llevar a cabo la enajenacién fuera de licitacion publica, en el caso de que ésta no
seaidonea para asegurar las mejores condiciones para la transmision de la propiedad.

Articulo 39.- La Comisiéon podrd enajenar bienes de las siguientes maneras

A. Compraventa a través de los siguientes procedimientos:
l. Subasta publica;
[. Remate; o
1. Adjudicacion directa.

B. Permuta

C. Donacion

Articulo 40.- Las subastas publicas para la enajenacion de los bienes podran referirse a uno o mas
bienes, debiendo contener los siguientes datos:

l. Nombre del organismo;

. Descripciéon general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la subasta
publica, asicomo el precio minimo o del avaluo;

1. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir las bases y, en su caso el
costo y forma de pago de las mismas, asi como acceso al sitio en que se encuentren los
bienes, estas podran ser revisadas por los interesados previo pago, el cual serd requisito
para participar enla subasta;

IV. Lugary plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes;

V. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de apertura de ofertas y en su caso de
fallo;y

VI. Formay porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas.

El acto de apertura de ofertas deberd celebrarse dentro de un plazo no menor a ocho dias habiles y no
mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha de inicio de la difusion de la convocatoria o de
su publicacion en la pagina oficial de la Comisidn.

Articulo 41.- Las bases que emita la Comisién, para las subastas publicas, se pondran a disposicion de
las y los interesados, en el domicilio sefalado para tal efecto, a partir del dia de inicio de la difusién o
publicacidn de la convocatoria e incluso, el dia habil previo al acto de apertura de ofertas. Las bases
deberan contener como minimo lo siguiente:
I Denominacién de la Comision;
1. Descripcion completay precio minimo o de avaldo de los bienes;
1. Lugar, fecha y hora de celebracidon de los actos de apertura de ofertas y, en su caso, de
fallo;
V. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la identificacion
de la persona participante, de firmar las bases, asi como de presentar la oferta en sobre
cerradoy ensucaso, el comprobante de pago de las bases;

V. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

VI. Lugar, plazoy condiciones para el retiro de los bienes;

VII. Criterios de adjudicacion;

VIII. Seflalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los

requisitos establecidos en las bases, asicomo el que las ofertas presentadas no cubran el
precio minimo o de avaluo fijado para los bienes;

IX. Las causas por las cuales la subasta podrd declararse desierta; y

X. Incluir lo relativo a una declaraciéon de integridad, de tal manera que las o los
participantes al presentar las bases firmadas, acepten bajo protesta de decir verdad, de
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qgue se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de interpdsita
persona para que las o los servidores publicos de la Comision, induzcan o alteren la
evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas conrelacion alas o los demas participantes.

Las personas servidoras publicas de la Comision no podran intervenir en las subastas publicas que se
realicen para la enajenacion de vehiculos, mobiliario, equipos de oficina y de cémputo, asi como sus
conyuges o parientes consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado, o de terceros con los que
tengan vinculos privados o de negocios.

Articulo 42.- En caso de que la persona participante en la subasta publica ganadora incumpla con el
pago de los bienes, la Comisiéon podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas
que hayan sido aceptadas enlos términos de los presentes lineamientos.

Articulo 43.- En los procedimientos de subasta publica, remate o adjudicaciéon directa, se exigira a las
personas interesadas en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de sus ofertas en efectivo o bien
mediante cheque certificado o de caja a favor de la Comision.

El monto de la garantia sera por el diez por ciento del precio minimo o de avalluo del bien, la que sera
devuelta a las personas interesadas al término del fallo, salvo aquélla que corresponda a la persona
participante de la subasta publica ganadora, la cual se retendra a titulo de garantia del cumplimiento del
pago de los bienes adjudicados y su importe se podrad aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a
cubrir.

Correspondera a la persona responsable de los recursos materiales de la Comisidn, calificar, aceptar,
registrar, conservar bajo su custodia y devolver las garantias que las personas participantes presenten
enlaenajenacion de bienes.

Articulo 44.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendrd derecho a
presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas, la persona responsable de los recursos materiales de la
Comision, debera proceder a iniciar el acto de apertura de ofertas, en el cual se dara lectura en voz alta
de las propuestas presentadas por cada una de las personas participantes, informandose de aquéllas
qgue, en su caso, se desechen debido a que la persona participante no cumpla con alguno de los
requisitos establecidos y las causas que motiven tal determinacion.

El Comité, emitird un dictamen que servird como sustento para el fallo, mediante el cual se adjudicaran
los bienes. El fallo de la subasta publica podrad darse a conocer en el mismo acto de apertura de ofertas,
o bien, en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles, contado a partir de
lafechaen queselleve acabo dichaapertura.

Si derivado de lo anterior, en el dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, la
adjudicacion se realizard a favor de la persona participante que resulte ganadora del sorteo por
insaculacion que celebre la Comisidn, en el propio acto del fallo. El sorteo consistira en la participacion
de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el
boleto de |la persona participante ganadora.

El Comité, levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de apertura de ofertas y de fallo, las
cuales seran firmadas por las personas asistentes, la omision de firma por parte de las personas
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participantes no invalidara su contenido y efectos.

Articulo 45.- El Comité, podra declarar desierta la subasta publica, cuando se cumpla cualquiera de los
supuestos siguientes:

l. Ninguna persona adquiera las bases;

1. Ninguna persona se registre para participar en el acto de apertura de ofertas; o,

1. Ninguna de las ofertas sea aceptable.

Se considera que las ofertas presentadas no son aceptables cuando no cubran el precio minimo o de
avaluo de los bienes o no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en las bases.

Articulo 46.- Concluida la vigencia del avalio y realizada una subasta publica, asi como un
procedimiento de excepcidn a la misma sin que se haya logrado la enajenacion de los bienes, o esta se
declarard desierta, la persona titular de la Coordinacién Administrativa solicitard al Comité la
autorizacion de un precio minimo para concretar dicha enajenacidén a través del remate. Para la
determinaciéon del nuevo precio minimo, se tomara en consideracion el estado fisico del bien, las
condiciones del mercado y demas aspectos que proporcione la persona responsable de los recursos
materiales o quien formule el dictamen de afectacion.

Articulo 47.- En el caso de que el Comité optara por realizar el remate de los bienes, a este acto podran
asistir las personas cuyas propuestas hayan sido desechadas en la subasta publica, asi como cualquier
persona que manifieste su interés de estar presente en dicho acto. Y en caso de que el remate se declare
desierto, se realizara la venta por adjudicacion directa.

Articulo 48.- En el caso de adjudicacion directa, la persona titular de la Coordinaciéon Administrativa
debera verificar que la persona adquiriente, no sea familiar por consanguinidad hasta el cuarto grado y
por afinidad hasta el segundo, de la persona titular del ente; o de las personas servidoras publicas de la
Coordinacién Administrativa, que pueda constituir un conflicto de interés en términos de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 49.- La permuta solo se realizard con la aprobacion del Consejo mediante la solicitud por
escrito del Comité y esta se podra realizar a través de un contrato en que la otra parte pueda ser otro
ente publico, persona fisica o moral, obligdndose mutuamente a dar un bien por otro del mismo valor.

Articulo 50.- La donacién de bienes solamente se realizard con la aprobacién del Consejo, a los
municipios, a instituciones educativas, culturales o de beneficencia, o a comunidades que los necesiten
para el logro de sus funciones y la misma se elaboraran a valor inventario y deberan ser formalizadas
mediante la celebraciéon de un contrato.

El Consejo no dard curso a ninguna solicitud de donacidn, si no existe una peticidn oficial por parte de la
donataria.

Articulo 51.- En cualquiera de los actos que se lleven a cabo para realizar la enajenacion de los bienes
muebles de la Comisidon invariablemente se invitard a una persona representante del Organo Interno de
Control.

Articulo 52.- Previa autorizacidon del Consejo, el Comité a través de la Coordinacion Administrativa
podra llevar a cabo la destruccidn de bienes, en los siguientes supuestos:
l. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
seguridad o el ambiente;
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1. Tratandose de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa
que ordene su destruccion;y,

1. Habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacion, no exista persona
interesada, supuestos que deberdn acreditarse con las constancias correspondientes.

El Comité deberd de observar los procedimientos que sefialen las disposiciones legales o
administrativas aplicables, y se llevara a cabo en coordinacién con las autoridades competentes.

El Comité invitara invariablemente a un representante del Organo Interno de Control para que asista al
acto de destruccion de bienes, del cual se levantara acta como constancia.

Articulo 53.- Una vez concluido el destino final de los bienes, se procederd a su desincorporacion del
patrimonio, lo mismo se realizard cuando el bien del que se trate se hubiere extraviado, robado o
entregado a una institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma
asegurada.

Capitulo VII
Arrendamiento y Comodato

Articulo 54.- El arrendamiento y comodato de bienes inmuebles serd regulado por las disposiciones
respectivas del derecho comun.

Articulo 55.- Solo se podréa arrendar bienes inmuebles para el servicio de la Comisidn, cuando no sea
posible o conveniente su adquisicion, lo que deberd ser demostrado ante la instancia que corresponday
consujecion alas disposiciones contenidas en la ley de la materia.

Capitulo VIII
Sanciones

Articulo 56.- El Organo Interno de Control iniciard una investigacién a la persona servidora publica que
se encuentre en el siguiente supuesto:
l. A sabiendas de que un bien pertenece al patrimonio de la Comisidn, lo explote, use o
aproveche sin haber obtenido previamente concesidon, permiso, autorizacidon con la
autoridad competente.

De lo anterior la persona servidora publica podra ser sancionada con prision de seis meses a dos anos y
multa de trescientas a ochocientas UMA diaria.

Articulo 57.- Igual sanciéon se impondra a las personas servidoras publicas encargadas de la aplicacion
de este manual, que consientan, toleren, autoricen o permitan el aprovechamiento de los bienes de la
Comision, para si o para un familiar por consanguinidad hasta el cuarto grado y por afinidad hasta
segundo grado.

Articulo 58.- Las sanciones que se establecen en este capitulo, se aplicardn con independencia de las
penas civiles y las que correspondan en el caso de que la conducta de que se trate sea constitutiva de
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algun delito enlos términos del Cédigo Penal para el Estado.

Capitulo IX
Disposiciones Finales

Articulo 59.- Cuando la persona servidora publica extravie o destruya por descuido un bien que tenga
bajo su resguardo, la Comisidn, a través del Organo Interno de Control, podra dispensar el fincamiento
de responsabilidades en que se incurra, cumpliendo con los términos y condiciones establecidos en la
Ley de General de Responsabilidades Administrativas si la persona responsable resarce el dafo
ocasionado, mediante la reposicidon del bien por uno igual o de caracteristicas similares al extraviado, o
el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un bien similar o equivalente.

Articulo 60.- Las personas participantes que en los procedimientos de enajenacién adviertan actos
irregulares durante los tramites, podran denunciarlos ante el Organo Interno de Control, a efecto de que
éste, en su caso, inicie los procedimientos correspondientes.

LAS PRESENTES POLITICAS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE ALTAS Y DESINCORPORACIONES
DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIO DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO
DE ZACATECAS FUERON APROBADOS POR EL CONSEJO CONSULTIVO, MEDIANTE SESION DEL
DiA 07 DE JUNIO DEL 2023.

DRA EN D. MARICELA DIMAS REVELES

/ 4 ORGANO INTERNO DE GONTROL
[ DE LA COMISION DE
\ DERECHOS HUMANOS DEL

ESTADO DE ZACATECAS
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