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SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL a

El Pleno de la Comisién Estatal para el Acceso a la Informacién Piblica, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 5 fracciones IX, X y XIl, 26, 28, 33, 91
parrafo primero, 98 fracciones IV, X y XlI de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica del Estado de Zacatecas, y

CONSIDERANDO

Que el Acceso a la Informacion Publica favorece la democracia ¥ la participacion
ciudadana, asi como la eficiencia y la rendicitn de cuentas de los servidores publicos, por
lo que el compromiso de la Comisién Estatal para el Acceso a la Informacién Publica es
lograr un equilibrio entre la transparencia de la gestion gubernamental, el buen
funcionamiento del derecho a saber en el Estado de Zacatecas y la proteccion de los
datos personales.

Toda la informacién en posesion de los Sujetos Obligados considerados por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Zacatecas (LTAIPEZ) es
publica y sélo podra ser clasificada como reservada o confidencial por razones de interés
publico en los términos que fije la LTAIPEZ, En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad.

La informacion gubernamental es pablica y la clasificacidn de la misma se justifica
estrictamente por excepcion, por lo que los Sujetos Obligados deberan determinar su
periodo de reserva, fundande y motivando las negativas a las solicitudes de acceso.

El periodo de reserva sera de diez afos; sin embargo, los Sujetos Obligados procuraran
que dicho periodo sea el estrictamente necesario para salvaguardar las causas que dieron
origen a la clasificacién y revisaran en el momento de la recepcion de una solicitud si éstas
perduran.

La informacién en poder de los Sujetos Obligados, con anterioridad a la entrada en
vigor de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Zacatecas sera piblica y solo podra clasificarse como reservada o confidencial en los
supuestos previstos en la Ley y en los presentes lineamientos

Para facilitar el acceso a la informacién, al clasificarla, los Sujetos Obligados deberan
privilegiar el principio de maxima publicidad de conformidad con los articulos 6° de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como 7° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Zacatecas, y generar
versiones plblicas de expedientes o documentos que contengan partes o secciones
reservadas o confidenciales, de conformidad con lo que establece el articulo 31 segundo
parrafo de la Ley,

Por tado lo anteriormente expuesto y fundado, la Comisién Estatal para el Acceso a la
Informacién Pdblica ha tenido a bien expedir los siguientes: '
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4 SUFLEMENTO AL PERIODICO OFICHAL

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION, DESCLASIFICACION Y
CUSTODIA DE LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE ZACATECAS

CAPITULOI
DE LA CLASIFICACION

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios con
base en los cuales los Sujetos Obligados, clasificaran come reservada o confidencial la
informacién que posean y generaran, en su caso, versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes o secciones reservadas o confidenciales.

Lo anterior, sin perjuicio de que en el ejercicio de sus atrnbuciones, la Comision
Estatal para el Acceso a la Informacién Publica con fundamento en lo previsto en el
articulo 98 fraccion IV de la LTAIPEZ, revise que la clasificacion se apega, de manera
estricta, a los supuestos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Zacatecas y los presentes Lineamientos.

Segundo. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por.

. DATOS PERSONALES.- La informacién relativa a las caracleristicas fisicas,
morales o emocionales, origen étnico o racial, domicilio, vida familiar, privada,
intima y afectiva, patrimonio, ndmero telefonico y correo electronico, ideclogia,
opiniones politicas, preferencias sexuales, creencias religiosas, estado de salud
fisicos o mentales y toda aguella informacion susceptible de ser protegida por los
derechos humanos correspondientes a la privacidad e intimidad en posesién de
alguno de los sujetos obligados,

Il. INFORMACION CONFIDENCIAL .- Aguella que se refiere a datos personales en
los términos de la Ley y de los presentes Lineamientos;

IILINFORMACION RESERVADA.- Aquella informacion cuyo acceso se encuentre
temporalmente restringido en los términos de la Ley,

IV. LEY.- Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacion Plblica del Estado de
Zacatecas;

V. SUJETOS OBLIGADOS.-

a) El Poder Legislativo del Estado, incluida la Entidad de Fiscalizacion
Superior del Estado;

b} El Poder Ejecutivo del Estado, incluyendo a las dependencias de la
administracién centralizada, 6rganos desconcentrados y a las entidades del
sector paraestatal;

c) El Pader Judicial del Estado y sus organos;

d) Los Ayuntamientos, sus dependencias y las entidades publicas
paramunicipales;

e) Los érganos constitucionales autdnomos;

f) Los partidos politicos con registro en el Estado;

g) Las asociaciones civiles en la Entidad en lo referente a los recursos
publicos que reciban;
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SUPLEMENTO AL PERISOICO OFICIAL 5

cualguiera de los sujetos que sefiala la Ley o reciba recursos publicos, de
los cuales estara obligado a informar, y

i) Cualquier otra persona de derecho publico o privado, cuando en el
ejercicio de sus actividades actlen en auxilio de los poderes, dependencias
y entidades a que se refiere este articulo, o bien cuando reciban, por
cualquier motivo, recursos pulblicos, ejerzan gasto pulblico o reciban
subsidio o subvencién proveniente del erario publico. Al respecto solo
estardn obligados a informar en relacién a sus actividades realizadas con
este tipo de recursos.

PRUEBA DE DANO.- Las razones légico-juridicas que demuestren que de hacerse
publica determinada informacion seria mayor el dafio causado a la sociedad que el
beneficio que pudiera obtenerse, y

Vi

DESCLASIFICACION.- Acto mediante el cual, la informacion reservada o
confidencial, deja de tener esas caracteristicas,

Vil

Tercero. Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, los Sujetos
Obligados deberan atender lo dispuesto por el CAPITULO CUARTO de la Ley.

Cuarto. Para fundar la clasificacién de la informacion, debera senalarse el o los
crdenamientos juridicos, articulo, fraccién, inciso y parrafo que expresamente le otorguen
el caracter de clasificada, asi como demostrar la prueba de dafio que refieren los articulos
30 y 32 de la Ley. En el caso de informacion reservada, debera, asimismo, establecerse el
periodo de reserva. La informacién confidencial permanecera como tal por tiempo
indefinido.

Quinto. Los Sujetos Obligados motivaran la clasificacion de la informacién de
canformidad con lo dispuesto por el articulo 10, 26, 28 primer parrafo, 30, 31, 32, 37 de Ia
Ley.

Por motivacion se entenderan las razones, motivos o circunstancias especiales que
llevaron a la autoridad a concluir que el caso particular encuadra en el supuesto previsto
por la norma legal invocada como fundamenta.

Sexto. De conformidad con los articulos 30, 31 y 37 de la Ley, en los expedientes y
documentos que contengan partes o secciones reservadas o confidenciales, los Sujetos
Obligados deberan sefalar aquéllas que para su publicidad deben omitirse a través de la
realizacion de versiones publicas de los expedientes o documentos solicitados.

Séptimo. Al clasificar la informacién con fundamento en alguna de las fracciones del
articulo 28 de la Ley, no sera suficiente que el contenido de la misma esté directamente
relacionado con las materias que se protegen en dicho articulo, sino que debera también
considerarse la existencia de elementos objetives que permitan determinar si la difusion de
la informacién causaria un dafio presente, probable y especifico a los intereses juridicos
tutelados por dicho precepto.

- = Gobderme def Estedo de Zacatecas =————ememooeo
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En el supuesto previsto en el parrafo anterior, debera cumplirse con lo dispuesto por los
Lineamientos Cuarto y Quinto.

Octavo. Los expedientes o documentos deberan clasificarse de conformidad con o
dispuesto por los articulos 28 y 30 de la Ley.

Noveno. Los Sujetos Obligados deberan llevar un registro de los servidores plblicos
que por la naturaleza de sus atribuciones, tengan acceso a los expedientes y documentaos
clasificados como reservados o confidenciales. Asimismo, deberdn asegurarse de que
dichos servidores plblicos, tengan conocimiento de la responsabilidad en el manejo de la
informacion reservada y confidencial de conformidad con el articulo 44 de la Ley.

Décimo. En ausencia del Titular del Sujeto Obligado, la informacién sera clasificada o
desclasificada por el servidor plblico que lo supla, en los términos de la Reglamentacion
Interna correspondiente.

Décimo Primero. En el intercambio de informacién entre Sujetos Obligados para el
ejercicio de sus atribuciones, los documentos deberan precisar si contienen informacion
reservada o confidencial segun corresponda.

CAPiTULON
DE LA DESCLASIFICACION

Décimo Segundo. Los expedientes o documentos clasificados como reservados o
confidenciales podran desclasificarse cuando:

I. Haya transcurrido el periodo de reserva que indique la leyenda, o

Il. No habiendo transcurrido el periodo de reserva, ya no subsistan las causas que
dieron origen a la clasificacion, atendiendo las circunstancias de modo, tiempo y lugar.

Decimo Tercero. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:
I. El Sujeto Obligado a través de su Titular, o en su ausencia por quien lo supla, y
Il. La Comision.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION RESERVADA

Décimo Cuarto. El periodo maximo de reserva sera de diez afios y los Sujetos
Obligados procuraran que sea el estrictamente necesario durante el cual subsistan las
causas que dieron origen a la clasificacion. Para establecer dicho periodo, los Sujetos
Obligados tomaran en cuenta las circunstancias de modo, tiempo y lugar relacionadas con
la informacién al momento de su clasificacion.

——— —_— Gobierno del Estado de FTacateray ——— 0
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en que se generd o en su caso se

El periodo de reserva cormera a partir de la fecha.
clasifictd el documento o expediente.

Décimo Quinto. Tratdndose de informacion clasificada como reservada, los Sujetos
Obligados deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcion de una solicitud
para verificar si subsisten las causas que le dieron origen.

Décimo Sexto. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 29 y 34 de la Ley. los
Sujetos Obligados deberan solicitar la ampliacién del términe a la Comision, mediante
pedimento fundade y motivado con una anticipacion de cuando menos quince dias
naturales anteriores a la fecha del vencimiento del plazo de reserva,

Décimo Séptimo. Para los efectos del articulo 28 de la Ley, se entenderan con el
caracter de informacion reservada los supuestos contenidos en dicho ordenamiento.

Décimo Octavo. La informacién se clasificara como reservada en los termings del
articulo 28 fraccion | de la Ley, cuando se comprometa la seguridad del Estado y
Municipios, esto es, cuando la difusion de la informacién ponga en riesgo acciones
destinadas a proteger la integridad, estabilidad ¥ permanencia del Estado, la
gobernabilidad democrética, la defensa exterior y la seguridad interior del Estado,
orientadas al bienestar general de la sociedad.

I. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la integridad v permanencia
del Estado y Municipios cuando la difusion de la informacion pueda:

a) Menoscabar o lesionar la capacidad de defensa del territorio estatal, entendiendo
como tal el establecido en el articulo 8° de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Zacatecas, por otras Entidades, o

b) Quebrantar la unidad de los Municipios integrantes de la Entidad sefialados en el
articulo 117 de la Constitucion Politica del Estado Libre ¥ Soberano de Zacatecas.

Il. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad de las
Instituciones del Estado cuando la difusion de la Informacion pueda afectar la integridad
fisica de las maximas autoridades estatales del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, y
sus Organos con autonomia constitucional:

lll. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la gobernabilidad
democratica cuando la difusion de la informacion pueda;

a) Impedir el derecho a votar y a ser votado, u

b) Obstaculizar la celebracion de elecciones tanto estatales comao federales.

IV. Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la defensa exterior del
Estado de Zacatecas cuando la difusion de la informacion pueda obstaculizar o bloguear

las acciones de prevencion o defensa que lleva a cabo el Estado, frente a otros Estados o
—————— — —_ Gobierno del Estads de Zacatecas ——————eee =
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suletus de derechn mternacmnat

V. Se poren en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad interior del
Estado de Zacatecas cuando la difusion de la informacién pueda:

a) Menoscabar o dificultar |as estrategias o acciones contra la delincuencia;

b) Menoscabar o dificuliar las estrategias para combatir la comision de los delitos contra
la seguridad del Estado, previstos en el Codigo Penal del Estado de Zacatecas:

¢) Destruir o inhabilitar la infraestructura de caracter indispensable para la provision de
bienes o servicios publicos de agua potable, vias generales de comunicacion, o servicios
de emergencia, y

d) Obstaculizar o bloquear acciones tendientes a prevenir o combatir epidemias o
enfermedades exoticas en el Estado.

Décimo Noveno. La informacion se clasificara como reservada en los términos del
articulo 28 fraccion | de la Ley, cuando se comprometa la seguridad pulblica del Estado,
esto es, cuando la difusion de la informacion ponga en peligro la integridad y los derechos
de las personas, asi como el orden plblico.

I. Se pone en p&llgrﬂ la integridad o los derechos de las personas cuando la difusion
pueda:

a) Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica para preservar y
resguardar la vida o la salud de las personas;

b) Afectar el ejercicio de los derechos de las personas, o
¢} Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones delictivas
Il. Se pone en peligro el orden plblico cuando la difusion de la informacion pueda:

a) Entorpecer los sistemas de coordinacion interinstitucional en materia de seguridad
publica;
b) Menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos;

¢) Menascabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la comision de
delitos, o

d) Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o
prevenir disturbios sociales que pudieran desembocar en blogueo de vias generales de
comunicacién o manifestaciones violentas.

\flgéslmm F’ara los efectos de la fraccion Il del articulo 28 de la LEy se considerara
e R Gobiemo del Estado de Zacalecas ——— ——
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reservada la informacién cuya divulgacion pueda causar un serio perjuicio a las
actividades de prevencion o persecucion de los delitos, la imparticion de justicia, la
recaudacion de las contribuciones o cualquier ofra accion que tenga por objeto la
aplicacién de las leyes.

Vigésimo Primero, Para los efectos de la fraccian || del articulo 28 de la Ley, se
considerara informacion reservada la que forma parte de las averiguaciones previas o
carpetas de investigacion, es decir, aquella que resulta de Ia etapa durante la cual el
Ministerio Pablico realiza las actuaciones y diligencias necesarias para conocer la verdad
historica de un hecho posiblemente constitutive de delito, a efecto de ejercitar o no Ia
accion penal, excepto en los casos en que se refiera a delitos de lesa humanidad ¥ a
viclaciones graves a derechos fundamentales, lo que debera ser analizado en cada caso
concreto,

Vigésimo Segundo. La informacion se clasificara como reservada en los términos de
las fracciones Il y Il del articulo 28 de la Ley, cuando se cause un perjuicio a:

l. Las aclividades de verificacion del cumplimiento de las leyes en caso de que la
difusion de la informacion pueda impedir u obstruir las acciones de inspeccion,
supervision, vigilancia o fiscalizacion que realizan las autoridades competentes para vigilar
el adecuado cumplimiento de las diversas obligaciones establecidas en las disposiciones
legales;

Il. Las actividades de prevencién o persecucion de los delitos, en caso de que la
difusién de la informacién pueda impedir u obstruir acciones o medidas implementadas
para evitar la comision de éstos, o bien las atribuciones que ejerce el Ministerio Publico
durante la averiguacion previa y ante el Poder Judicial del Estado.

lll. La imparticion de justicia, en caso de que la difusion de la informacion pueda impedir
u obstruir la funcién a cargo de los Tribunales para conocer y resolver respecto de los
juicios, asuntos, diligencias y controversias conforme a los plazos, formas y
procedimientos establecidos en las leyes;

IV. La recaudacion de |as contribuciones, en caso de que la difusion de la informacian
pueda impedir u obstruir las actividades de captacion, comprobacion y fiscalizacién de
ingresos tributarios realizados por las autoridades facultadas para ello,

Asimismo, la informacién que posean las dependencias y entidades relacionadas con
las acciones y decisiones implementadas por los sujetos que intervienen en las diversas
etapas de los procesos judiciales, administratives o arbitrales, se considerara reservada
hasta en tanto la resclucion respectiva no haya causado estado o ejecutoria.

Vigésimo Tercero. La informacion se clasificara como reservada en los términos de la
fraccion IV del articulo 28 de |a Ley, cuando se menoscabe la conduccion de las
negociaciones cuya divulgacién sobre estudios, proyectos y presupuestos, ponga en
peligro las acciones encaminadas del Estado, a tal grado que evite su realizacion.

e Gobierno del Estado de Zacalecas ———— -




10 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

Vigésimo Cuarto. Para los efectos de la fraccion VI del articulo 28 de la Ley, se
considerara que se ha adoptado la decision definitiva cuando el o los servidores publicos
responsables de tomar la ultima determinacion resuelvan el proceso deliberativo de
manera concluyente y sea la verdad legal incontrovertible,

En el caso de procesos deliberativos cuya decision sea impugnable, ésta se considerara
adoptada de manera definitiva una vez que haya transcurrido el plazo respectivo sin gue
se haya presentado dicha impugnacion.

También se considera gue se ha tomado la decision definitiva en un proceso
deliberativo, cuando a juicio del responsable de tomar dicha determinacion, se considere
que aquél ha guedado sin materia o cuando por cualquier otra causa no se continue con
su desarrollo.

Vigésimo Quinto. La informacion se clasificara como reservada en los terminos de la
fraccion VIl de articulo 28 de la Ley, cuando se ponga en riesgo la estabilidad financiera y
economica del Estado o Municipios.

Vigésimo Sexto. Los Sujetos Obligados deberan publicar el listado tematico de
informacion clasificada como reservada para conocimiento de la ciudadania y publico en
general.

Vigésimo Séptimo. Los servidores plblicos seran responsables del quebrantamiento
de la reserva de la informacion en los términos del articulo 44 de la Ley

CAFiTULD v
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Vigésimo Octavo. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales no
podran difundirse si no media en cada caso, el consentimiento del titular de dicha
informacion debiendo permanecer de manera indefinida con tal caracter por tratarse de
datos personales.

Vigésimo Noveno. La informacion confidencial que se encuentre en documentos
clasificados como reservados, una vez que se desclasifiguen éstos, la informacion
confidencial contenida en los mismos, seguira siendo confidencial.

Trigésimo. Sera confidencial la informacion que contenga datos personales de una
persona fisica identificada o identificable, sin importar el formato en el que se encuentre:
escrito, sonoro, impreso, digital, visual, electronico, informatico, holografico, etc, relativos

|. Origen étnico o racial;
Il. Caracteristicas fisicas:
lll. Caracteristicas morales;
V. Caracteristicas emocionales;
V. Vida afectiva;
——————— Gabierno del Cstedo de Favatecas ——




SUPLEMENTED AL PERIODICC OFICIAL 14

V1. Vida familiar:
VIl.  Domicilio particular:
VIII. - Namero telefénico particular:
IX. Correo electronico particular:
X. Patrimonio;
Xl ldeclogia;
Xll.  Opinion politica:
Xlll. Creencia o conviceion religiosa,
XIV. Estado de salud fisica-
XV, Estado de salud mental:
AV1. Preferencia sexual, y
XVII.  Otras analogas que afecten su intimidad, coma |a informacion genética.

Trigésimo Primero. Los datos de caracter personal solo se podran recabar y utilizar
con fines oficiales y absolutamente licitos, por lo que deberan ser pertinentes y
adecuados en relacion con el ambito ¥ las finalidades para las gue se hayan recabado,

Trigésimo Segundo. Los datos de caracter personal no podran usarse para
finalidades incompatibles con aquellas para las que los datos hubieren sido recabados.
No se considerara incompatible el tratamiento posterior de éstos con fines histdricos,
estadisticos o cientificos, siempre y cuando dicha informacion se despersonalice.

Los datos de cardcter personal seran exactos y puestos al dia de forma que
respondan con veracidad a la situacion actual de la persona,

Trigésimo Tercero. Los datos de cardcter personal constituyen  informacion
confidencial, por lo que no podran ser objeto de divulgacion y su acceso sera negado a
toda persona distinta del concernido salvo las excepciones previstas en las
disposiciones legales.

Trigésimo Cuarto. Para Que a una persona se le proporcione informacion confidencial
referente a si misma, podra ejercer el derecho de habeas data. En este caso y a fin de
que se cerciore que sus datos personales se conservan en el estado gue deben guardar,
ejercera el derecho mencionado ante Ia autoridad que resguarde su informacion
perscnal. Para este efecto, independientemente de acreditar plenamente su identidad,
debera cumplir con los requisitos propios de toda solicitud de informacién previstos en |a
Ley.

Trigésimo Quinto. Los datos personales serdn confidenciales independientemente de
que hayan sido obtenidos directamente de su titular 0 por cualguier otro medio.

Trigésimo Sexto. Se consideraran como confidenciales los datos personales referidos
8 una persona que ha fallecido, a los cuales Unicamente podran tener acceso y derecho a
pedir su correccion, el conyuge supérstite o los parientes en linas recta ascendente y
descendente sin limitacién de grado, y en linea transversal hasta el segundo grado.

En caso de que no existan las PErsonas a que se refiere el parrafo anterior. tendrén
——— TT—SS=SS===== Gobierno dal Estads de Tacrterss mmm— e
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acceso y-de-rech;:n a pedir la correccién de datos personales del fallecido, sus parientes en
linea transversal hasta el cuarto grado.

Cuando el titular de los datos personales haya fallecido y la dependencia o entidad
reciba una solicitud de acceso o correccion de los mismos presentada por una persona
distinta de las mencionadas en los parrafos precedentes, se solicitara consentimiento para
ello a cualquiera de éstas.

Trigésimo Séptimo. La informacion confidencial que los particulares proporcionen a las
dependencias y entidades para fines estadisticos, que éstas obtengan de registros
administrativos o aquellos que contengan informacién relativa al estado civil de las
personas, no podran difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra
forma que permita la identificacion inmediata de los interesados, o conduzcan, por su
estructura, contenido o grado de desagregacion a la identificacion individual de los
mismos.

Trigésimo Octavo. Se tendra acceso a informacion confidencial por parte del pablico en
general cuando:
I. Se encuentre en registros publicos o en fuentes de acceso al publico;
Il. Se cuente con el consentimiento expreso, por escrito o por medio de autentificacion
similar, de los individuos a que haga referencia la informacian que contenga datos
personales, y
Ill. Sea necesaria para fines estadisticos, cientificos o de interés general prevista en la ley,
en donde no pueda asociarse con individuos en lo especifico.

Trigésimo Noveno. Se tendra acceso a informacion confidencial por parte de autoridad
competente cuando:

. Se transmita entre las dependencias y entidades, siempre y cuando los datos se utilicen
para el ejercicio de sus atribuciones;

Il. Sea sujeta a una orden judicial; :

lll. Se relacione con el otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y recursos publicos,
siempre y cuando sea utilizado sélo para dicha fin:

IV. Necesaria para el otorgamiento de concesiones, autorizaciones y permisos, y

V. Excluida del caracter de confidencial por disposicién legal,

CAPITULO V
DEL FORMATO DE LEYENDA PARA LA CLASIFICACION

Cuadragésimo. Los Sujetos Obligados podran utilizar los formatos contenidos en el
presente capitulo como modelo para sefalar la clasificacién de documentos o
expedientes, sin perjuicio de que la dependencia o entidad establezca los propios.

Los documentos o expedientes publicos en su totalidad no llevaran leyenda o marca
alguna.

Cuadragésimo Primero. La leyenda en los expedientes y documentos clasificados
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como reservados o confidenciales indicara:

I. Lafecha en que se clasifico:
Il.  Departamento en el cual se encuentra la informacién clasificada:
lIl.  El caracter de reservado o confidencial:
IV.  Las partes o secciones reservadas o confidenciales:
V. Elfundamento legal;
VL. El periodo de clasificacion en caso de ser reservada,
VI Fecha de vencimiento de la reserva, y
VIll.  La firma del Titular del Departamento y del Sujeto Obligado.

Cuadragésimo Segundo. Los Sujetos Obligados elaboraran los formatos a que se
refiere este capitulo en medios impresos, electronicos, entre otros, debiendo ubicarse
dicho formato en la portada del documento.

Cuadragésimo Tercero. E| formato para sefialar la clasificacion de documentos que se
consideran reservados o confidenciales en todo o en parte, es el siguiente:

1.- Sello oficial o logotipo de Ia dependencia o entidad:
2.- Fecha en que se clasifico:
3.- Departamento en el cual se encuentra la informacién clasificada;
4.- Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso:
5.- El periodo de clasificacion en caso de ser reservada en las siguientes modalidades:
INF-R-01= Reservado temporal por un afio:
INF-R-02= Reservado temporal por dos anos;
INF-R-03= Reservado temporal por tres afios:
INF-R-04= Reservado temporal por cuatro afios:
INF-R-05= Reservado temporal por cinco afios:
INF-R-06= Reservado temporal por seis afios:
INF-R-07= Reservado termporal por siete afios;
INF-R-08= Reservado temporal por ocho afios:
INF-R-09= Reservado temporal por nueve anos;
INF-R-10= Reservado temporal por diez afios, y
R.E.E. = Reservado por evento, ya sea en tframite o en proceso
deliberativo.

6.- Fundamento Legal;

7.- Fecha del vencimienta de la reserva,

8.- Ampliacion del periodo de reserva-

9.- Fecha de desclasificacion:

10.- Firma y cargo del servidor publico:

11.- Confidencial:

12.- Fundamento Legal, y

13.- La firma del Titular del Departamento y del Sujeto Obligado.

—_——— Gablerno del Estade de Zacatecas =—————e .
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TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacién, en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Como consecuencia de la expedicion de los presentes Lineamientos, queda
sin efecto cualquier otra disposicion gue se oponga a éstos.

En cumplimiento a lo previsto por el articulo 98 fraccion Xl y Tercero Transitorio de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Zacatecas, se expiden
los presentes Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion en Poder de los Sujetos Obligados, en la ciudad de Zacatecas, Zacatecas a los
once dias del mes de octubre del afio dos mil once.

Asl lo acordd por unanimidad de votos, el Pleno de la Comisidn Estatal para el Acceso a la
Informacidn Pablica, en Sesidn Extracrdinaria celebrada el dia once de octubre del afo dos
mil once, ante el Lic. Victor Hugo Hemandez Reyes Secretario Ejecutivo, La Comisionada
Presidenta Q.F.B. Juana Valadez Castrejon, Dr. Jaime A. Cervantes Duran, Comisionado.
Maestro Jesus Manuel Mendoza Maldonado, Comisionado.

Y 2

Q_F.Bf Juana Valadez Cﬁ's?r
La Comisionada Presidenta

S [ nandez Reyes
ario Ejecutivo
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. - FORMATO DE SOLICITUD PARA EIERCER
E ﬁ EL DERECHO A LA PROTECCION
‘ E = DE DATOS PERSONALES
s
TR 6 ATy, P O3 A TG A LD LA, L
Fecha | | I e rmmpnaans © Esta solicitud se debera presentar por duplicado

Los datos personales contenidos en esta soliciud quedardn bajo ol resguarde de la dependencia o entidad en
donde s realizd la peticidn de Informacidn, Dicha infermacidn &5 CONFIDENCIAL tal como lo indica Ia Ley de
Transparencla y Acceso al a Informacidn Pablica del Estade de Facatecas en los articulos 5, fracclones IV y IX, 26,
36,37, 38, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63 y 64,

DATOS DEL SOLICITANTE
Dl’l!uﬂ:r ]:lkepresml:anhe legal
Titular
Apelido pateing Apeilido meterno Hirmreis)

En caso de persona maral

Dengrunecion o Razdn Social
Representante (en su caso)

Carta poder m

Apelide paterno Apelsde materna Mok eis)

TIPO DE GESTION A SOLICITAR
AcCesn Rectificacsdn Actualizacian
Sustitucion | Sustitucion Guardar [a confidencialidad
Supresidn parcial Supresidn tetal
SouUciTup

S suglere proporcionar todos aquellos datos quit fagilfen |a bdsqueda @ ls informaridn seficiteds, esto para poder brincale un mejor servicia.
5 el espacio ex mauficiente, puede anexar hojas & esta solicitud




DOCUMENTOS ANEXOS
Copia de acreditacidn del solicitante
Documentos anexcs a la soficitud

Poder Ejecutivo

|Pader Legislativo

AyLntamientos

Drganismgs Autdnamao

Comprobante di porte pagada [Sdlo si se solicita la entrega de Infarmackin por mensajeria)

SUJETO OBLIGADO AL QUE SOLICITA LA INFORMACIGN

Poder judicial
Partidos Politicos

DEPENDENCIA O ENTIDAD A LA QUE SOLICITA LA INFORMACION SOLICITADA

FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES ¥ DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD
En el domicilio de la Unidad de Informacidn de la dependencia o entidad
Por correo registrado con acuse de recibo

5i ha escogide la opcidn Por correa registrodo con ocuse de recibo , favor de proporcionar los Siguientes

dakos:

Cali

o, Eaencr Ho, Intenon

[

Muracipic

D Par corrid glactronico

Consulta directa

Copias simples (Con costa)
Copdas certificadas [Con coste)
OLro [especificar)

Ertidad Fedsrativa

Codipo Postal

FORMA EN QUE DESEA SE LE ENTREGUE LA INFORMACIGN

Consulta por medio electrnico

Correo electrinico

co {Con tosto]

OVD  |Con coste)

La informacidn serd erdregads en el medic requerklo, siemges que eité diponide en dihe medio

Corren certificado (Con costo)
Mansajeria |(Con porte pagado)

Sen
Ocupacidn

MEDIO DE ENVID

En la dependencia
(Otra {especificar)

INFORMACION ESTADISTICA DEL SOUICITANTE [OPCIONAL)

Fecha de nacimients | [

I

|iasmmiazas)

¢Como se enterd de sus derechos en materia de datos personales?

Internet

Radic

™

Otro {especificar)

Firma del solicitante




