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ÁREA: _____________________________________________________________________________________________________________
CARGO O COMISIÓN QUE SE ENTREGA: __________________________________________________________________________________
FECHA: _____________________________________________________________________________________________________________


MARCO JURÍDICO
Marco Jurídico de Actuación (MJ/01)
	TIPO DE DOCUMENTO
	NOMBRE
	    PUBLICACIÓN

	
	
	FECHA
	NO. DE PERIÓDICO
	PUBLICADO POR :

	Leyes
	Ley de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos, circulares y otros
	Reglamento Interno de la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas.
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 




INSTRUMENTOS DE PLANEACIÓN 
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (IP/01)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







INSTRUMENTOS DE PLANEACIÓN 
PROGRAMA PRESUPUESTAL ANUAL (IP/02)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES




INSTRUMENTOS DE PLANEACIÓN 
CONVENIO CON MUNICIPIOS Y/O ENTIDADES FEDERALES Y/O ESTATALES (IP/03)
	CLASE DE CONVENIO
	DESCRIPCIÓN DEL CONVENIO
	ALCANCES, DERECHOS Y OBLIGACIONES

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 





INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO DE ACTIVIDADES (ICF/01)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA (ICF/02)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACIÓN FINANCIERA (ICF/03)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO (ICF/04)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES






INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
     INFORMES DE PASIVOS CONTINGENTES (ICF/05)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES








INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO ANALÍTICO DEL ACTIVO (ICF/06)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES






INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO ANALÍTICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS (ICF/07)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES





INFORMACIÓN CONTABLE FINACIERA
INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LAS CUENTAS DEL ACTIVO (ICF/08)
	RUBRO
	CUENTA CONTABLE
	NOMBRE DEL ACTIVO
	RFC 
	CONCEPTO
	NO. CONTRATO
	SALDO
	FECHA DE VENCIMIENTO
	OBSERVACIONES

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 






INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LAS CUENTAS DEL PASIVO (ICF/09)

	RUBRO
	CUENTA CONTABLE
	NOMBRE DEL PASIVO
	RFC DEL ACREEDOR
	NO. CONTRATO
	 FOLIO DEL CFDI
	IMPORTE DEL CFDI
	CONCEPTO
	FECHA DE VENCIMIENTO DEL CFDI

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 







INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
ESTADO DE VARIACIÓN EN LA HACIENDA PÚBLICA (ICF/10)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES






INFORMACIÓN CONTABLE-FINANCIERA
BALANZA DE COMPROBACIÓN A ÚLTIMO NIVEL DE AFECTACIÓN, MISMO QUE SERÁ PRESENTADO SOLAMENTE EN 
MEDIOS MAGNÉTICOS O DIGITALES.  (ICF/11)



ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES




INFORMACIÓN CONTABLE FINANCIERA
RELACIÓN DE ARCHIVOS HISTÓRICOS Y VIGENTES DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA (ICF/12)

(Respaldo del sistema de contabilidad que se utilice)

	REFERENCIA DEL EXPEDIENTE
	DESCRIPCIÓN
	NÚMERO DE PIEZAS
	MES
	AÑO
	ÁREA O DEPARTAMENTO
	 OBSERVACIONES

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 







INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
PRESUPUESTO DE EGRESOS (IP/01)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES










INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA 
PRESUPUESTO DE INGRESOS (IP/02)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES










INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DE INGRESOS POR RUBRO DE INGRESOS Y POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO (IP/03)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES











INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CLASIFICACIÓN ADMINISTRATIVA (IP/04)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CLASIFICACIÓN ECONÓMICA
 (TIPO DE GASTOS).  (IP/05)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES









INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR OBJETO DEL GASTO (IP/06)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES










INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CLASIFICACIÓN FUNCIONAL  (IP/07)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES.








INFORMACIÓN PRESUPUESTARIA
ESTADO ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO (IP/08)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES









INFORMACIÓN PROGRAMÁTICA
GASTO POR CATEGORÍA PROGRAMÁTICA (IPR/01)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES










INFORMACIÓN PROGRAMÁTICA
INDICADORES DE RESULTADOS (IPR/02)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES






RECURSOS HUMANOS
RELACIÓN DE PLANTILLA DE PERSONAL (RH/01)

	NO. DE EMPLEADO
	NOMBRE
	ADSCRIPCIÓN
	CATEGORÍA
	TIPO DE CONTRATACIÓN
	SUELDO BASE
	COMPENSACIÓN
	BONOS 
	ESTIMULOS
	 AGUINALDO
	PERCEPCION MENSUAL
	FECHA DE CONTRATACIÓN 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




RECURSOS HUMANOS
RELACIÓN DE PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS (RH/02)

	NO. DE EMPLEADO
	NOMBRE
	ADSCRIPCIÓN
	CARGO / PUESTO
	MONTO HONORARIOS
	FECHA DE CONTRATACIÓN 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	



RECURSOS HUMANOS
PERSONAL CON LICENCIA, PERMISO O COMISIÓN (RH/03)
	NO. DE EMPLEADO
	NOMBRE
	PUESTO
	ADSCRIPCIÓN
	ÁREA O LUGAR DE LA COMISIÓN
	LICENCIA,  PERMISO O COMISIÓN 
	FECHA DE INICIO DE LICENCIA, PERMISO O COMISIÓN 
	FECHA DE TERMINO DE LICENCIA, PERMISO O COMISIÓN 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
RECURSOS HUMANOS
SALARIOS, SUELDOS Y DEMÁS REMUNERACIONES Y RETRIBUCIONES PENDIENTES DE PAGO  (RH/04)

	NO. DE EMPLEADO
	NOMBRE
	CATEGORÍA
	TIPO DE CONTRATACIÓN
	 ADSCRIPCIÓN
	SUELDO BASE
	COMPENSACIÓN
	OTRAS PERCEPCIONES
	TOTAL PENDIENTE DE PAGO

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





RECURSOS HUMANOS
RELACIÓN DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL (RH/05)


	NO. DE EMPLEADO
	NOMBRE
	CATEGORÍA
	TIPO DE CONTRATACIÓN
	ADSCRIPCIÓN
	PUESTO 
	INCIDENCIA

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





RECURSOS HUMANOS
ESTRUCTURA ORGÁNICA (RH/06)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES.










RECURSOS HUMANOS
RELACIÓN DE JUICIOS LABORALES EN PROCESO (RH/07) 

	NÚMERO DE EMPLEADO
	NOMBRE
	ESTATUS

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 



RECURSOS HUMANOS
TABULADOR DE SUELDOS Y PRESTACIONES DE LAS Y LOS SERVIDORES PÚBLICOS (RH/08)

	TIPO
	CLAVE CATEGÓRICA
	SUELDO
	BENEFICIO POR SUPERVIVENCIA
	COMPENSACIÓN
	ESTÍMULO
	BONO DE DESPENSA
	BONO BIMESTRAL (ASIGNACIÓN MENSUAL)
	PERCEPCIÓN BRUTA MENSUAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





RECURSOS FINANCIEROS
ARQUEOS DE CAJA Y FONDOS REVOLVENTES (RF/01)

	ÁREA 
	MONTO TOTAL DEL FONDO
	EFECTIVO
	COMPROBANTES
	OTROS
	RESPONSABLE DEL FONDO

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 






RECURSOS FINANCIEROS
RELACIÓN ANALÍTICA DE LAS CUENTAS BANCARIAS (RF/02)


	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	NO. DE CUENTA O CONTRATO
	FONDO, PROGRAMA O CONVENIO

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 








RECURSOS FINANCIEROS
SOLICITUD DE CAMBIO DE FIRMAS ANTE LAS INSTITUCIONES BANCARIAS (RF/03)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES









RECURSOS FINANCIEROS
CONCILIACIONES BANCARIAS (RF/04)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES







RECURSOS FINANCIEROS
RELACIÓN DE CHEQUERAS Y TALONARIOS EN OPERACIÓN (RF/05)


	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	NO. DE CUENTA O CONTRATO
	NOMBRE O DESTINO DE LA CUENTA
	CHEQUE INICIAL
	CHEQUE FINAL

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



RECURSOS FINANCIEROS
RELACIÓN DE DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD ELECTRÓNICA (RF/06)

	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	 NO. DE CUENTA O CONTRATO
	NOMBRE O DESTINO DE LA CUENTA
	CÓDIGO DEL DISPOSITIVO

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


RECURSOS FINANCIEROS
COMPROMISOS DE PAGO   (RF/07)

	CONCEPTO
	PROVEEDOR
	MONTO

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


RECURSOS MATERIALES
INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES (RM/01)

	NO. DE INVENTARIO
	ARTÍCULO
	CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS
	MARCA
	MODELO
	NO. DE SERIE
	VALOR DE ADQ
	FECHA ADQUISICIÓN
	ÁREA 
	RESGUARDANTE Y REFERENCIA

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





RECURSOS MATERIALES
RELACIÓN DE VEHÍCULOS Y EQUIPOS DE TRANSPORTE (RM/02) 

	NO. ECONÓMICO
	NÚM. DE RESGUARDO
	ADSCRIPCIÓN
	DESCRIPCIÓN FÍSICA DEL BIEN
	UBICACIÓN ACTUAL
	MARCA
	MODELO
	NO. DE SERIE
	NO. DE PLACAS
	COLOR
	FECHA DE ADQUISICIÓN 
	FECHA DE ADQUISICIÓN 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 







RECURSOS MATERIALES
MAQUINARIA Y OTROS EQUIPOS DE HERRAMIENTAS REFACCIONES Y ACCESORIOS (RM/03)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES










RECURSOS MATERIALES/INFORMÁTICA
BIENES INTANGIBLES (SOFTWARE, PATENTES Y LICENCIA) (RM/04)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES









RECURSOS MATERIALES
RELACIÓN DE BIENES INMUEBLES (RM/05)

	DENOMINACIÓN  DEL INMUEBLE
	UBICACIÓN
	MUNICIPIO
	TIPO DE PREDIO
	PROPIO / ARRENDADO / COMODATO
	REGISTRO

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



RECURSOS MATERIALES
INVENTARIO DE BIENES MENORES (RM/06)

	NO. DE INVENTARIO
	ARTÍCULO
	CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS
	MARCA
	MODELO
	NO. DE SERIE
	ESTADO
	UBICACIÓN 
	ÁREA 
	RESGUARDANTE Y REFERENCIA

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




RECURSOS MATERIALES
RELACIÓN DE INVENTARIO DE ALMACEN (RM/07)

	NÚMERO
	UNIDAD DE MEDIDA
	DESCRIPCIÓN DEL ARTÍCULO
	UBICACIÓN

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


RECURSOS MATERIALES
CONTRATACIÓN DE SERVICIOS (RM/08)

	CLASE DE CONTRATO
	DESCRIPCIÓN DE CONTRATO
	ALCANCES, DERECHOS Y OBLIGACIONES
	FECHA DE INICIO
	VIGENCIA 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



RECURSOS MATERIALES
PADRÓN DE PROVEEDORES Y EXPEDIENTES (RM/09)

	NÚM.
	NÚMERO DE CÉDULA
	NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA FÍSICA
	NOMBRE DE LA O EL REPRESENTANTE LEGAL
	GIRO COMERCIAL (PRODUCTOS Y/O SERVICIOS QUE OFRECE)
	MUNICIPIO
	ESTADO
	FECHA DE EXPEDICIÓN DE LA CÉDULA
	VIGENCIA
	FECHA DE REVALIDACIÓN 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



RECURSOS MATERIALES
SOBRE CERRADO QUE CONTENGA LA(S) COMBINACIÓN(ES) DE CAJA FUERTE(S), OTP, TOKEN O CUALQUIER OTRO MEDIO AUXILIAR DE ACCESO POR INTERNET A CUENTAS BANCARIAS (RM/10)

	CANTIDAD DE COMBINACIONES
	CANTIDAD DE OTP Y/O TOKEN
	USUARIO
	CLAVE DE ACCESO O CONTRASEÑA
	RESPONSABLE
	ÁREA

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 





TRANSPARENCIA
DOCUMENTOS RELATIVOS AL COMITÉ DE TRANSPARENCIA (TR/01)




ADJUNTAR EL DOCUMENTO QUE ACREDITE A LAS Y LOS INTEGRANTES DEL 
COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y COPIA DE SU IDENTIFICACIÓN OFICIAL








TRANSPARENCIA
RELACIÓN DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PENDIENTES DE ATENDER (TR/02)

	NO. DE FOLIO
	FECHA DE RECEPCIÓN
	FECHA DE VENCIMIENTO
	ÁREA RESPOSABLE A QUE FUE TURNADA

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 





TRANSPARENCIA
RELACIÓN DE RECURSOS DE REVISIÓN EN TRÁMITE (TR/03)


	NO. DE RECURSO
	 FECHA DE RECEPCIÓN
	FECHA DE VENCIMIENTO
	ÁREA RESPOSABLE A QUE FUE TURNADO

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 






TRANSPARENCIA
ÍNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS (TR/04)

	NO. CONSECUTIVO
	FECHA DE INICIO DE  LA CLASIFICACIÓN
	 TEMA
	PLAZO DE RESERVA
	FECHA DE TERMINACIÓN DE LA CLASIFICACIÓN
	CLASIFICACIÓN COMPLETA O PARCIAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 






TRANSPARENCIA
TABLA DE APLICABILIDAD APROBADA POR EL IZAI (ART. 40 LTAIP) (TR/05)





ADJUNTAR EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE










TRANSPARENCIA
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL Y SIMPLIFICADO (TR/06)




ADJUNTAR EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE









TRANSPARENCIA 
RELACIÓN DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y LOS FORMATOS QUE LE CORRESPONDEN EN LA 
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA (TR/07)





ADJUNTAR EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE








TRANSPARENCIA
ACUSES DE CUMPLIMIENTO DE LAS PUBLICACIONES OBLIGADAS POR LEY CORRESPONDIENTES AL 
TRIMESTRE INMEDIATO ANTERIOR  (TR/08)





ADJUNTAR EL DOCUMENTO CORRESPONDIENTE











TRANSPARENCIA
SOBRE CERRADO QUE CONTENGA LAS O LOS USUARIOS Y CONTRASEÑAS DE LA 
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA (TR/09) 










EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
RELACIÓN DE ASUNTOS PENDIENTES (ED/01)

	NO.
	 DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
	ESTADO QUE GUARDA
	PLAZO O VENCIMIENTO
	OBSERVACIONES

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 




ACUERDOS DEL CONSEJO CONSULTIVO PENDIENTES DE ELABORAR (ED/02)

	NO.
	 DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
	ESTADO QUE GUARDA
	PLAZO O VENCIMIENTO
	OBSERVACIONES

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 




INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE (ED/03)

	FONDO:
	 

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	 

	ÁREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACIÓN:
	 

	SECCIÓN:
	 

	SERIE:
	 
	Función Sustantiva
	Función Común
	SOPORTE DOCUMENTAL
	VIGENCIA DOCUMENTAL
	TRADICIÓN DOCUMENTAL
	OBSERVACIONES
	UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN ARCHIVO DE TRÁMITE

	NÚMERO CONSECUTIVO
	NÚMERO DE EXPEDIENTE
	CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN DEL EXPEDIENTE
	TÍTULO DEL EXPEDIENTE
	DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE
	TOTAL DE TOMOS (legajos)
	TOTAL DE FOLIOS
	FECHAS EXTERNAS
	CONDICIONES DE ACCESO
	VALORES PRIMARIOS
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	P
	R
	C
	A
	L
	F/C
	F/P
	E/D
	AT
	AC
	TOTAL
	O
	C
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


HOJA DE CIERRE
	El presente inventario consta de:

	

	Total de hojas:
	 
	Total de expedientes:
	 
	Correspondientes a los años de:
	 
	Cantidad de expedientes con documentos electrónicos:
	 
	 
	Equivalentes a:
	 
	 
	Ubicados en:



INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA
CONCENTRACIÓN (ED/04)
	FONDO:
	 

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	 

	ÁREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACIÓN:
	 

	NÚM. TRANSFERENCIA PRIMARIA:
	 

	SECCIÓN:
	 

	SERIE:
	 
	Función Sustantiva
	Función Común
	SOPORTE DOCUMENTAL
	VIGENCIA DOCUMENTAL
	TRADICIÓN DOCUMENTAL
	OBSERVACIONES
	UBICACIÓN FÍSICA Y/O ELECTRÓNICA EN ARCHIVO DE TRÁMITE

	NÚMERO CONSECUTIVO
	CAJA
	NÚMERO DE  EXPEDIENTE
	TÍTULO DEL EXPEDIENTE
	DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE
	TOTAL DE TOMOS (legajos)
	TOTAL DE FOLIOS
	FECHAS EXTERNAS
	CONDICIONES DE ACCESO
	VALORES PRIMARIOS
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	P
	R
	C
	A
	L
	F/C
	F/P
	E/D
	AT
	AC
	TOTAL
	O
	C
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


HOJA DE CIERRE
	El presente inventario consta de:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total de hojas:
	Total de expedientes:
	Correspondientes a los años de:
	a:
	Cantidad de expedientes con documentos electrónicos:
	 
	Equivalentes a:
	Ubicados en:

	Total de cajas:
	Peso aproximado:
	Correspondientes a total de metros lineales:
	 
	 
	 
	 
	 
	 



EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
RELACIÓN DE CONTRATOS Y CONVENIOS VIGENTES (ED/05)

	NO. DE CONTROL
	TIPO DE ACTO JURÍDICO
	OBJETO DEL ACTO JURÍDICO
	NOMBRE DE LA O EL  TITULAR QUE FIRMA EL ACTO JURÍDICO
	RAZÓN SOCIAL DEL ENTE
	VIGENCIA

	 
	 
	 
	 
	 
	DEL
	AL

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
DONACIONES, LEGADOS Y COMODATOS (ED/06)

	DONANTE
	DESCRIPCIÓN DEL BIEN
	VALOR DEL BIEN
	FECHA DE LA DONACIÓN
	ÁREA RESGUARDANTE
	CUENTA CONTABLE AFECTADA

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 






LIBROS DE GOBIERNO, DE ACUERDOS Y REGISTRO (ED/07)

	CANTIDAD
	LIBRO

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 






EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
PROCESO DE CONCURSO, LICITACIÓN Y ASIGNACIÓN EN PROCESO (ED/08)

	NÚM. DEL PROCEDIMIENTO
	TIPO DEL PROCESO
	OBJETO DEL PROCEDIMIENTO
	FUENTE DE RECURSO
	NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA ADJUDICADA
	TECHO FINANCIERO
	ESTATUS

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
RELACIÓN DE SISTEMAS Y PROGRAMAS DE INFORMÁTICA TERMINADOS Y EN PROCESO (ED/09)

	NOMBRE DEL SISTEMA O PROGRAMA
	ÁREA DE APLICACIÓN
	 DESCRIPCIÓN DEL FUNCIONAMIENTO
	ESTATUS

	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 







EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES, DIGITALES Y MULTIMEDIA
BIBLIOGRAFÍA (ED/10)

	NOMBRE DEL LIBRO
	AUTOR
	EDITORIAL
	FECHA DE PUBLICACIÓN
	UBICACIÓN

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 






OTROS DOCUMENTOS
RELACIÓN DE SELLOS OFICIALES (OD/01)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES












OTROS DOCUMENTOS
RELACIÓN DE LLAVES (OD/02)




ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES








OTROS DOCUMENTOS
ASUNTOS EN TRÁMITE   (OD/04)





ADJUNTAR DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES






INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA 
HISTÓRICO (CA/01)
	FONDO:
	 

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	 

	ÁREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACIÓN:
	 

	NÚM. TRANSFERENCIA PRIMARIA:
	 

	SECCIÓN:
	 

	SERIE:
	 
	Función Sustantiva
	Función Común
	FECHAS EXTERNAS
	SOPORTE DOCUMENTAL
	TRADICIÓN DOCUMENTAL
	OBSERVACIONES
	UBICACIÓN
EN EL ARCHIVO 
HISTÓRICO

	NÚMERO CONSECUTIVO
	CAJA
	NÚMERO DE  EXPEDIENTE
	CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN
DEL
EXPEDIENTE
	TÍTULO DEL EXPEDIENTE
	DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE
	TOTAL DE TOMOS (legajos)
	TOTAL DE FOLIOS
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	F/P
	E/D
	A
	L
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


HOJA DE CIERRE
	El presente inventario consta de:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total de hojas:
	Total de expedientes:
	Correspondientes a los años de:            a
	Cantidad de expedientes con documentos electrónicos:

	Equivalentes a:
	Ubicados en:
	 
	Total de Cajas:
	 
	Peso aproximado:
	Correspondientes a total de metros lineales:



COORDINACIÓN DE ARCHIVOS
INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL (CA/02)
	FONDO:
	 

	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	 

	ÁREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACIÓN:
	 

	NÚM. TRANSFERENCIA PRIMARIA:
	 

	SECCIÓN:
	 

	SERIE:
	 
	Función Sustantiva
	Función Común
	VIGENCIA DOCUMENTAL
	TRADICIÓN DOCUMENTAL

	NÚMERO CONSECUTIVO
	CAJA
	NÚMERO DE  EXPEDIENTE
	CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN
DEL
EXPEDIENTE
	TÍTULO DEL EXPEDIENTE
	DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE
	TOTAL DE TOMOS (legajos)
	TOTAL DE FOLIOS
	FECHAS EXTREMAS
	VALORES PRIMARIOS
	SOPORTE DOCUMENTAL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	INICIAL
	FINAL
	A
	L
	F/C
	P/F
	E/D
	AT
	AC
	TOTAL
	O
	C

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


HOJA DE CIERRE
	El presente inventario consta de:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total de hojas:
	Total de expedientes:
	Correspondientes a los años de:            a
	Cantidad de expedientes con documentos electrónicos:

	Equivalentes a:
	Ubicados en:
	 
	Total de Cajas:
	 
	Peso aproximado:
	Correspondientes a total de metros lineales:



                           SERVIDOR (A) PÚBLICO (A) QUE ENTREGA                                                                                     RESPONSABLE DE LLENADO                                                                                              


                            ______________________________                                                                                    _______________________________
                                        Nombre y Firma                                                                                                                                    Nombre y firma
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