ACTA DE PRIMERA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE
. o ZACATECAS 2024

COMESION DE
DERECHOS HUMANCE DEL
ESTADO OE ZACATECAS

En la ciudad de Zacatecas siendo las 9:00 horas del dia tres (03) de Julio del afio
2024 reunidos en las oficinas que ocupa la Comisién de Derechos Humanos del
Estado de Zacatecas, sito en Cerro del Gato sin numero, Ciudad Gobierno,
encontrandose presentes las servidoras publicas y servidores publicos de este
Organismo, Lic. Esther Contreras Chavez , Lic. José Norberto Arroyo Hernandez,
M. en C. Maria José Zapata Padilla, M. en C. Allan Oliver Lépez Badillo, Lic. Pilar
Andrea Casas Lugo, Lic. Jorge Torres Mercado, M. en A. Estefania Herrera Villegas,
Ing. Zahira Jiménez Reyes, Ing. Lorena Miranda Aguayo, M. en A. Julieta Lorena
Nava Garay. Con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesion del Grupo
Interdisciplinario de la Comision Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, lo
anterior atendiendo a lo dispuesto en los articulos 52, 53, 54 relativos a la Ley de
Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios se procede a desarrollar la
sesion bajo el siguiente orden:

Orden del Dia

Pase de lista,

Declaracion de quérum legal,

Aprobacién del orden del dia,

Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario,
Propuesta de Reglas de Operacion para el Grupo
Interdisciplinario,

Avances de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
Asuntos Generales,

Clausura de la sesion.

agrwnE

o N

En uso de la palabra el Lic. José Norberto Arroyo Hernandez responsable del Area
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién de
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, da la bienvenida a los integrantes y
procede al desahogo de la sesion de conformidad con el orden propuesto.

1. Pase de lista. El responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
Zacatecas, el Lic. José Norberto Arroyo Hernandez, procede a pasar lista de
asistencia y hace constar de la conformidad con lo sefialado en el articulo 52 de la
Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, se encuentran
presentes los titulares de las areas de: Secretaria Ejecutiva; Coordinacion de
Visitadurias; Coordinacion Técnica y de Planeacion; Coordinacion General de
Asuntos Juridicos; Coordinacion de Archivos; Coordinacion de Educacion y
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Comunicacién Social e Imagen Institucional; Unidad de Informatica; Unidad de
Transparencia; Organo Interno de Control;

2. Declaracién de quoérum legal. El responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic. José Norberto Arroyo Hernandez, refiere
que estando presente la totalidad de los titulares de las areas de la Comision, se
declara quorum legal y queda formalmente instalada la presente sesién, siendo
validos los acuerdos que en la misma se tomen.

3. Aprobacion del orden del dia. El responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic. José Norberto Arroyo Hernandez, somete
a la consideracion de los presentes el orden del dia que fue leido, solicitando si
estan de acuerdo con el mismo, se sirvan levantar la mano en sefial de aprobacion.

Del resultado de la votacién Se informa que el orden del dia es aprobado por
unanimidad de las servidoras publicas y los servidores publicos.

4. Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario. En este punto, el
responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de
Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic.
José Norberto Arroyo Hernandez, presenta la propuesta de Calendario para las
Sesiones del Grupo Interdisciplinario correspondientes al afio 2024, con
fundamento en la Ley de Archivo para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, en
su Articulo 53. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones
de trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado
de llevar el registro, seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas.
Durante el proceso de elaboracién del catalogo de disposicién documental
debera:
|. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:
a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la
documentacion para el levantamiento de informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.
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La propuesta quedo de la siguiente manera:

MES HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES

3

1ra.
Sesion
Ordinaria

Julio 10:00hrs

5

2da.
Sesion
Ordinaria

Septiembre 10:00hrs

11

3ta.
Sesion
Ordinaria

Diciembre 10:00hrs

Una vez revisado se somete a consideracion de los presentes y, es aprobado por
unanimidad.

Se informa ademas que dicho calendario sera publicado en el portal de la Institucién.

5. Propuesta de Reglas de Operaciéon para el Grupo Interdisciplinario. El
responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de
Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic.
José Norberto Arroyo Hernandez, con fundamento en el articulo 56 de la Ley de
Archivo para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, que a la letra dice: El Grupo
Interdisciplinario emitira las reglas de operacion para su funcionamiento.

El Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de
la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas recuerda a los
presentes que la Propuesta de Reglas de Operacién para el funcionamiento del
Grupo Interdisciplinario de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
Zacatecas fue enviado de manera electrénica a través de la aplicacion de
WhatsApp a los teléfonos para su previa revision, dicho documento se anexa a la
presente acta.

Se pone a consideracion de los presentes la Propuesta de Reglas de
Operacion para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, con las siguientes
intervenciones:

e Ing. Lorena Miranda Aguayo, Titular de la Unidad de Transparencia,
sugiere que en el articulo 24 de las Reglas de Operacion, que a la
letra dice: La informacion generada por el Grupo Interdisciplinario se
difundird en un micrositio ubicado en la pagina de internet de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, enfocada
a la gestion documental; se suprima el concepto micrositio pues es
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suficiente con sefalar que se difundira en la pagina de internet de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas.

e M. en A. Julieta Lorena Nava Garay, Titular del Organo Interno de
Control comentd, a las Reglas de Operacion, les falta aplicar el
lenguaje de género en la redaccion; considerar en los tiempos de baja
documental que deben ser conservados los documentos por 3 afios
mas de los sefialado en las fichas técnicas de valoracion cuando se
trate de faltas no graves y 7 afios mas cuando se trate de faltas
graves; en el articulo 20 en el péarrafo tercero dice: En caso de
reincidencia sin causa justificada en la asistencia a una sesion del
Grupo, se procedera de conformidad a la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado de Zacatecas, asi como de la
Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas,
y la ley que cita no esta vigente, debe decir. Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

6. Avances de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental. En este
punto, el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional
de Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic.
José Norberto Arroyo Herndndez, hace una reflexion sobre la importancia del tema
de la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, recordando la
obligacién de la Ley de Archivo para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, en
su Articulo 53. El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la
integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones
de trabajo y fungird como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado
de llevar el registro, seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas.
Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicion documental
debera:
|. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:
a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la
documentacion para el levantamiento de informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Comenta el responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de
Zacatecas, el Lic. José Norberto Arroyo Hernandez, circunstancias en temas de
archivo que acontecen en otros sujetos obligados y como es necesario poder contar
con el instrumento de control que le permita a la Institucion poder determinar el ciclo
vital de los documentos, el listado de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata y poder proceder a la eliminacién de documentos, para
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poder evitar acumulacion innecesaria y proceder en el desahogo de espacios, pues
de los 4 espacios designados, ya casi se encuentran saturados en su totalidad.

Se realiza un analisis del plan de trabajo implementado en la elaboracion de
Fichas Técnicas de Valoracion Documental (FTVD) iniciado en agosto 2023,
presentado por la Mtra. Maria Elena Covarrubias Medina, Jefa del Departamento de
Archivo de Concentracion e Histérico de la Comision de Derechos Humanos del
Estado de Zacatecas, a quien se le ha pedido el apoyo para que coordine el llenado
y revision de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

La Mtra. Maria Elena Covarrubias Medina, hizo el sefialamiento de la fecha
del memorandum donde se solicito el llenado de las fichas (septiembre 2023),
menciono que son 35 areas las obligadas a realizar FTVD, han entregado sus fichas
30 areas y quedan 5 faltantes; de las 30 areas, 5 han terminado sus FTVD, 20 areas
les hace falta una revision profunda para pulir el llenado de la ficha y 5 areas ya
fueron revisadas, sélo falta la retroalimentacion y definicion final.

También enuncio la Mtra. Maria Elena Covarrubias Medina, que se cuenta
con un total de 102 fichas elaboradas y en porcentajes se tiene el siguiente
esquema:

TOTAL 102 10050

Completas i 21 21%

Revisadas con "

observacicn 19 1995

Faltande revisar a2 1%
102 1{10%_

El responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional
de Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, el Lic.
José Norberto Arroyo Hernandez, comento y solicitd a los presentes:

Realizar un compromiso de llenado de las FTVD, proponer un calendario de
visitas a las Unidades Administrativas, productoras de la informacién con apoyo de
los responsables titulares de las areas para darle agilidad al llenado, asi como el
cumplimiento en apego del mismo para poder avanzar con las labores y presentar
una propuesta de Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de
Disposicion Documental. Ante esta propuesta se realizaron las siguientes
intervenciones:

e Lic. Jorge Torres Mercado, Titular de la Coordinacion Administrativa,
comentd que para las funciones de archivo en las areas y la gran carga de
trabajo que se tiene se esta gestionando en las universidades, el apoyo de
prestadores de servicio para poder desahogar un poco los trabajos.

e Lic. Esther Contreras Chavez, Secretaria Ejecutiva de la CDHEZ, solicité que
el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental sea cubriendo
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el marco legal y que se plasmen los procedimientos comunes o generales
para no restringir la integracion de los expedientes, de tal manera que puedan
quedar completas y proceder a los procesos subsecuentes como la
elaboracion de los instrumentos de control.
e Lic. José Norberto Arroyo Hernandez, Titular de la Unidad Coordinadora de
Archivos, para cerrar el tema, acordo con los presentes llevar a cabo una
reunién de 1 hora a la semana por area, de acuerdo a la carga de trabajo.

7. Asuntos Generales. el responsable del Area Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos de la Comision de Derechos Humanos del Estado
de Zacatecas, José Norberto Arroyo Hernandez comenta tiene puntos a tratar:

a) ElAreade Archivo de la Institucion ha participado en distintas capacitaciones
y eventos en temas de archivo por lo que solicitd a la Mtra. Maria Elena
Covarrubias Medina, Jefa del Departamento de Archivo de Concentracion e
Historico, comentara al respecto:

e Mtra. Maria Elena Covarrubias Medina, mencioné que el equipo de
archivo ha buscado profesionalizarse en la materia, por invitacion
del Archivo General de la Nacion y el Instituto de Actualizacion
Profesional del Estado de Chiapas, de manera virtual se particip6
desde noviembre del 2023 hasta marzo 2024 en El Diplomado en
Gestion Documental y Administracién de Archivos.

e Por las mismas instituciones mencionadas en el diplomado y la
RedConocer se particip6 en el mes de abril en la alineacion y
evaluaciobn para obtener la Certificacion en la competencia
EC0888.01 Coordinacion normativa y operativa de la administracion
de archivos y la gestiébn documental del sistema institucional de
archivos; asi como en el mes de mayo se trabaj6 para la alineacién y
evaluacion para obtener la Certificacion en la competencia EC0549
Realizacion de los procesos técnicos en archivos de tramite.

e Asi como la participacion en los eventos alusivos al dia del Archivista
Mexicano en el mes de Marzo-Abril y el dia internacional de Archivo
en el mes de junio.

Concluy6é su participacion sefalando que las capacitaciones recibida estan a
disposicion de la institucion para brindar un mejor servicio.

8. Clausura de la sesion. el responsable del Area Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos de la Comisién de Derechos Humanos del Estado
de Zacatecas, José Norberto Arroyo Hernandez, manifiesta que se han agotado los
puntos del orden del dia y al no haber mas asuntos pendientes que tratar,
agradeciendo a todos por su asistencia y participacion a esta reunion de
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actualizacion, se procede a clausurar la sesion siendo las 10:15 horas del dia 03 de

julio del afio 2024.

Puntos de acuerdo de la Primera Sesion del Grupo Interdisciplinario de la

Comisiéon de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas 2024

1. Se aprueba por unanimidad el

Calendario de Sesiones del Grupo

Interdisciplinario de la Comisidbn de Derechos Humanos del Estado de

Zacatecas 2024, de la manera como fue presentado

2. Se aprueba en lo general la Propuesta de Reglas de Operacion para el
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de Zacatecas, con atencion a las observaciones hechas
por quienes participaron durante la sesion.

3. Se acuerda durante la sesién llevar a cabo reuniones de trabajo, a partir de
la semana del 8 de julio del presente afo, con la propuesta de una hora a la
semana por area, de acuerdo a la carga de trabajo para finalizar el llenado
de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental.

Firma de quienes asistieron

Titular

Area

Firma

Lic. Esther Contreras
Chéavez

Secretaria Ejecutiva

Lic. José Norberto Arroyo
Hernandez

Coordinaciéon de Archivos

M. en C. Allan Oliver
Lopez Badillo

Coordinacion de
Visitadurias

M. en C. Maria José
Zapata Padilla

Coordinacion Técnica y de
Planeacién

Lic. Pilar Andrea Casas
Lugo

Coordinacién de educaciéon
y capacitacion en Derechos
Humanos

Lic. Jorge Torres Mercado

Coordinaciéon Administrativa

Lic. Esther Contreras
Chéavez

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos

M. en A. Estefania
Herrera Villegas

Unidad de Comunicacion
Social e Imagen
Institucional
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Ing. Zahira Jimenez Unidad de Informatica
Reyes
Ing. Lorena Miranda Unidad de Transparencia
Aguayo
M. en A. Julieta Lorena Organo Interno de Control
Nava Garay

Las presentes firmas son parte de la Primera Sesion del Grupo Interdisciplinario
de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas.
Zacatecas, Zac. a 3 de julio del 2024.
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