—— COMISION DE—
DERECHOS HUMANOS DEL
ESTADO DE ZACATECAS

ACTA DE SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL
ESTADO DE ZACATECAS CORRESPONDIENTE

AL 18 DE NOVIEMBRE DE 2025

En la ciudad de Zacatecas Capital del Estado del mismo nombre, siendo las
15:00 horas del dieciocho (18) de noviembre del afio dos mil veinticinco (2025),
reunidas y reunidos en las oficinas del edificio sede de la Comisién de Derechos
Humanos del Estado de Zacatecas, las y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario Lic. Esther Contreras Chavez , Dr. Alejandro José Gonzélez
Saldafia, M. en C. Maria José Zapata Padilla, Ing. Zahira Jiménez Reyes, Ing.
Lorena Miranda Aguayo, M. en A. Julieta Lorena Nava Garay, Lic. Pilar Andrea
Casas Lugo, Lic. Jorge Torres Mercado y M. en A. Estefania Herrera Villegas.
Con el objeto de llevar a cabo la Primer Sesion del Grupo Interdisciplinario 2025
de la Comision Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, lo anterior
atendiendo a lo dispuesto en los articulos 52, 53, 54 relativos a la Ley de
Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios se procede a desarrollar
la sesidn bajo el siguiente orden:

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista,

2. Declaracion de quérum legal,

3. Aprobacion del orden del dia,

4. Revision y valoracion de los formatos para entrega-
recepcion

5. Asuntos Generales,

6. Clausura de la sesion.

En uso de la palabra la Lic. Esther Contreras Chavez, responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, da la bienvenida a los
integrantes y procede al desahogo de la sesion de conformidad con el orden
propuesto.

1. PASE DE LISTA. La responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
del Sistema Institucional de Archivos de la Comision de Derechos
Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther Contreras Chavez,
procede a pasar lista de asistencia y hace constar de la conformidad con
lo sefalado en el articulo 52 de la Ley de Archivos para el Estado de
Zacatecas y sus Municipios, se encuentran presentes los titulares de las
areas de: Secretaria Ejecutiva; Coordinacion de Visitadurias;
Coordinacion Tecnica y de Planeacion; Unidad de Informatica; Unidad
de Transparencia; Organo Interno de Control; Coordlnacmn de
Educacién y Capacitacion en Derechos Humanos; Coordinacion
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Administrativa; Unidad de Comunicacion Social e Imagen lnstltuuonal y A/

Coordinacion de Archivos. i
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2. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. La responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la 7
Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther ]
Contreras Chavez, refiere que estando presente la totalidad de los _ j :
titulares de las areas de la Comision, se declara quorum legal y queda
formalmente instalada la presente sesion, siendo validos los acuerdos
que en la misma se tomen.

3. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. La responsable de la Unidad
Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la
Comision de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther
Contreras Chavez, somete a la consideracion de los presentes el orden
del dia que fue leido, solicitando si estan de acuerdo con el mismo, se
sirvan levantar la mano en sefal de aprobacion.

Del resultado de la votacion se informa que el orden del dia es aprobado
por unanimidad de las servidoras publicas y los servidores publicos
presentes.

Cabe senalar que, para el caso de la Unidad Coordinadora de Archivos,
se hace presente la I.C. Claudia Lizbeth Rodriguez Marquez como
encargada de la referida area, para conocimiento de los temas del orden
del dia, en especial sobre los acuerdos que se establezcan para el
llenado de los formatos de entrega - recepcion.

4. REVISION Y VALORACION DE LOS FORMATOS PARA ENTREGA-
RECEPCION. En este punto, la responsable de la Unidad Coordinadora
de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comisio
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther Contre
Chavez, cede la palabra a la Titular del Organo Interno de Control, M.
en A. Julieta Lorena Nava Garay, a fin de realizar las aclaraciones
correspondientes sobre el llenado de los archivos para la entrega-
recepcion, manifestando que los formatos establecidos y citados en el
oficio nimero SE/001/2025, de fecha 22 de septiembre de 2025, serdn
debidamente requisitados por las areas indicadas en el mismo, siendo
que para el caso del formato denominado “Inventario General de
Archivo de Tramite (ED/03)” seran omitidos en su llenado los
siguientes rubros:

Seccion

Serie

Cddigo de clasificacion del expediente
Vigencia Documental

PNE

Senalando que dichos rubros se omiten hasta en tanto queden
establecidas y aprobadas las fichas técnicas de valoracion documental,
cuyo instrumento es indispensable para extraer dichos datos en el

formato de referencia. ¢
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Ahora bien, la Titular del ()rgano Interno de Control, M. en A. Julieta
Lorena Nava Garay, senala de igual manera, para el caso del formato
denominado  “Inventario de  Transferencia Primaria,
Concentracion (ED/04)” se omitird el llenado de los siguientes
rubros:

Numero de Transferencia Primaria

Seccién

Serie

Vigencia Documental

Peso aproximado

Total de metros lineales

Equivalencia de documentos electrdnicos

NoOnhWN M

En este sentido se establece que para la solvencia de dicho formato
sera suficiente con la entrega de copia simple del o los formatos
denominados “Anexo III, Formato de Archivo Documental”, a excepcion
del Departamento de Archivo de Concentracion, quien entregara por
medio de USB las bases de datos que contienen la totalidad de los
expedientes recibidos por medio de transferencia primaria. \

Y para finalizar su intervencidn, la Titular del Organo Interno de
Control, M. en A. Julieta Lorena Nava Garay, realiza la aclaracién que
los formatos denominados “Relacion de sellos oficiales” vy
“Relacion de llaves”, serdn Unicamente requisitados por la =
Coordinacion Administrativa a cargo del Lic. Jorge Torres Mercado.

/

Se pone a consideracion de los presentes lo descrito con anterioridad
y se abre ronda de participacion y comentarios al respecto:

e El Coordinador de Visitadurias, Dr. Alejandro Gonzalez Saldaffa;
pregunto sobre la fecha de cierre establecida, por lo que, en
uso de la palabra, la responsable de la Unidad Coordinadora
de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la
Comisién de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic.

A
Esther Contreras Chavez indica que la fecha establecida para C
el cierre se efectuara el proximo veinticinco (25) de noviembre ?';
a fin de que el dia siguiente, es decir el veintiséis (26) de -
noviembre se impriman los formatos de entrega-recepcion y
se proporcionen al Organo Interno de Control para su revision %

correspondiente.

Coordinacion Administrativa, Lic. Jorge Torres Mercado,
informa a los presentes que prevean las salidas oficiales para
el caso de comprobacidn de viaticos, y a su vez, prevean los

requerimientos de papeleria e insumos de oficina ya que por ﬂ

e Derivado de la fecha establecida de cierre, el titular de la é

motivo de entrega no sera posible atender dichas necesidades
dentro del periodo de espera a la asignacion de_ Fitular de esta
Comision de Derechos Humanos del Estade-de Zacatecas.
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e Por otra parte, en uso de la palabra la Titular del Organo [~
Interno de Control, M. en A. Julieta Lorena Nava Garay informa
que para el caso de las contrasefias de los sistemas | ==
administrativos (token, servidores informaticos, entre otros) | |
para aquellos que aplique, seran entregadas en dos tantos, en ”
sobre cerrado toda vez que uno corresponde a la parte que
entrega y otro a quien recibe.

e Aunado a lo anterior, la responsable de la Unidad Coordinadora
de Archivos, Lic. Esther Contreras Chavez pide a la Ing. Zahira
Jiménez Reyes, Titular de la Unidad Informatica, que se integre
en su acta entrega el concentrado de las contrasenas de cada
uno de los equipos informaticos a cargo del personal de esta
Comision de Derechos Humanos, cuya relacién de igual
manera debera entregarse en dos sobres cerrados.

Una vez aclarados los puntos y no habiendo mas comentarios, Lic.
Esther Contreras Chavez, responsable de la Unidad Coordinadora de
Archivos, somete a consideracion lo sefalado, el cual es aprobado por
unanimidad de los titulares presentes.

5. ASUNTOS GENERALES. La responsable de la Unidad Coordinadora de
Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther Contreras
Chavez pregunta a los presentes si tienen algiin asunto adicional a tratar,
a lo que los titulares participantes sefalan no tener mas que asentar.

6. CLAUSURA DE LA SESION. La responsable de la Unidad Coordi
de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién_de
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas, Lic. Esther Contreras
Chavez manifiesta que se han agotado los puntos del orden del dia y al
no haber mas asuntos pendientes que tratar, agradecid a todos por su
asistencia y participacion a la reunioén, se procede a clausurar la sesion
siendo las quince treinta horas (15:30) del dia dieciocho (18) de
noviembre del ano dos mil veinticinco (2025).

=

=

Puntos de acuerdo de la Sesion del Grupo Interdisciplinario de la
Comisién de Derechos Humanos del Estado de Zacatecas 2025

(18 de noviembre de 2025)

1. Se aprueba por unanimidad la omision del llenado de los rubros
senalados en los formatos denominados “Inventario General de Archivo
de Tramite (ED/03)” e “Inventario de Transferencia Primaria,
Concentracién (ED/04)" hasta en tanto se establezcan y aprueben en las
fichas técnicas de valoracion documental.

2. Se aprueba por unanimidad que la entrega de contrasenas se realice en
sobre cerrado por las areas correspondientes. .
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3. Se aprueba por unanimidad que los formatos denominados “Relacion
de sellos oficiales” y “Relacion de llaves” sean requisitados
Unicamente por el area de Coordinacion Administrativa.

4. Se aprueba por unanimidad el dia veinticinco (25) de noviembre del
presente afio como fecha limite de cierre de administracion.

Firma de quienes asistieron

“Area Gt an
p_"""f ﬁu.-; g .wt_. U.;-f.-aﬁ?k’{iu. #

Lic. Esther Contreras Chavez Secretaria Ejecutiva e - /1
e 3/573?{?@/ ZE50)

. i ¢ T -;___/‘.
BreAlsjandro Copzalez Coordinacion de Visitadurias - —

Tttular

R S TR |
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Saldafia P
P ey
= ._'_,a-"f# -
M. en C. Maria Joseé Zapata Coordinacion Técnica y /a/
Padilla Planeacién
Ing. Zahira Jiménez Reyes Unidad de Informatica
Ing. Lorena Miranda Aguayo Unidad de Transparencia

M. en A. Julieta Lorena Nava

Garay Organo Interno de Control / ]j —~ %b
ECT’%__H‘_“_
Coordinacién de educacion y il
Lic. Pilar Andrea Casas Lugo capacitacion en Derechos
Humanos
Lic. Jorge Torres Mercado Coordinacién Administrativa

M. en A. Estefania Herrera | Unidad de Comunicacion Social e
Villegas Imagen Institucional = ) ~ H
: 9 sieonwic, ee e

|.C. Claudia Lizbeth Rodriguez

: Coordinacion de Archivos
Marquez

Las presentes firmas son parte de la Sesion del Grupo Interdisciplinario de la Comision de
Derechos Humanos del Estado de Zacatecas.
Zacatecas, Zac. a 18 de noviembre del 2025.
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